PHONG GD&BT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DIEN PHONG Djc 1ip - Ty do - Hanh phiie
S$6: 132/QP - TIMN Dién Phong, ngay 01 thdng 10 ném 2024
QUYET DINH

Vé viée ban hanh B Quy ché ciia tredng mAm non Din Phong
Nim hoe: 2024 — 2025 va nhirng nim tiép theo

HILU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN PHONG

Cen cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ¢iia Quéc hgi khéa 15 Lugr
thuc hién ddn chu ¢ co so; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh p]m
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Thue hién dan chi ¢ co s¢; Thong tu soO
1172020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia B¢ Gido duc va Pao tgo, Thong tr huéng
dén thwe hi¢n dén c'hu trong hoat dong cia co so gido dc cong ldp;

Théng twe s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cia B Gido duc vé Déo iao,
Thong tw Quy dinh vé cdng khai trong hoat déng ciia cdc co s& gido duc thube hé
théng gido duc qudc ddn;

Cdn cir Ludt Gidgo duc s6 43/201 9JQH 14 ngay 14/6/2019; B¢ Lugt lao dong S0
45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019; Ludt vién chiie s6 5&/EUIUKQH!.? ngay 15/11/2010;
Can cir Thong fur 56 J?f?ﬂ?ﬂf:TT -BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 GD&DT vé vide
ban hanh Diéu 16 truong mdm non; Cdn e vin ban s6 01/ VBHN-BGDDT ngay
13/4/2021 ctia B6 GD&DT vé viéc ban hanh chiong tr ‘inh gido duc mam non; 1 hung
fir 481’.204? TT-BGD DT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dg lam vige déi véi gido vién
Wam non; Cdn cit Thong tw s6 19/2023/TT-BGDBT-BNV ngay 30/10/2023 Hutmg déin
vé vi trf viée lim, eor cin vién chire theo chire danh n ghé nghiép va dinh mike sé lu ung
nguoi lam vige trong cdc co so gido duc mdm non cong ldp: Can cir szer dinh 56
764/0D-UBND ngay 26/3/2024 vé vi¢e phé duyét vi tri vige lam va co cau vién chitc
thea chire danh nghé nghfep cula (Fieong mam non Dién Phong,

Can cur Thmag fie s 06:2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 Quy dinh Quy tiic
ling xit trong co s& gido duc mdm non, co 56 gido duc phd thong, co sé gide duc
thirong xuyén,

Cén cii Théng tie 25/2018/TT-BGDDT ngéy 08/10/2018 ban harh quy dink chudn
hicu truong co so GDMN: T!wrfg tw 26/2018/0D-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh
quy dinh ehudn nghe nghiép gido vién mdm non,

Quy dinh 56 132- QB!’T W ngay 08/3/2018 cia Ban Chap hanh Trwzg wong vé
vige kiem :?: im va ddnh gid, xép logi chat lugng hang ndm doi voi dp thé, cd nhin
irong hé thiing chinh tri; Nghi dinh $6 90/2020/NB-CP ngdy 13/8/2020 ciia Chinh phi
vé ddinh gid, xép logi chdt lwong ean bo, cong chiic, vién chiic (Nghi dinh
FWZU OND-CP); Nghi dinh so 4:5!2&?3,4‘“&)-(.}’ ngay 17/7/2023 cuia Chinh phz: Strat
asi, ba sung moi sé diéu cita Nehj dinh 56 90/2020/ND-CP ngéay 13/8/2020 vé danh

gid, xép logi chat legng edn b, cong chire, vién chirc;



Ludt thi dua khen thitong s6 06/2022/0H15 ngay 15/6/2022; Nghi dinh 56
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xie Iy ky ludt edn bé, ¢ong chire, vién chire; Nehi
dinh s6 71/2023/ND-CP ngdy 20/9/2023 stia ddi, b6 sung mdt s6 diéu clia Nghi dinh
s 112/2020/ND-CP ngiy 18/9/2020 vé xir [y ky ludt can bg, cong chite, vién chir;

Céin cie cdie van ban hudng dén cia cdp trén hang nam vé quy hoach ngudn, bo
nhi¢m, mién nhiém 16 trucmg chuyén mén, kién toan Hoi dong trucmg. Thong tu
s& 01/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 ciia Bé Gido duc va Do tao quy dinh md 56,
tiéu chuén chite danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chike giang day trong
che co s gido duc mdm non cong lp; Thong tw 08/2023/TT-BGDDT n a1y
14/04/2023 cua B¢ Gido duc va Dao tao Thong tie siea déi. b6 sung mét s6 didu ciia
cic Thong tw s6 01/2021/TT-BGDBT ngay 02/02/2021 cta RGD&BT quy dinh md 50,
tiéu chudn chirc danh ‘nghé‘ nghiép va bé nhiém, xép heong vién chite giang day trong
cde cot sC gido due mdm non, pho théng cong ldp; Thong tw 56 08/2013/TT-BNV ngéy
31 thing 7 néim 2013 ctia B6 Néi vy vé huéng ddn thue hign ché d6 néng béce lwong
thieong xuyén va nang bac luong tricée thai han doi viri cdn b6, eong chirc, vién chiic
va ngwoi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cita B NOi vu vé
sira dii b6 sung che @6 nang bdc luong thwong xuyén, nang bac heong trroe thoi han
va ché db ndang phi cﬁ}? thim nién vuot khung doi v cdn bé céng chite, vién chire va
newdi lao dong; Cén civ Quyét dinh 56 12/2023/0D-UBND ngay 09/6/2023 cua UBND
tinh Ngh¢ An vé viéc ban hanh quy ché ndng bdc luong trudge thoi han déi voi edn b,
cong chiic, vién chite va nguoi lao ddng trén dia ban tinh Nghé An; Cong van sé
1697/SNV-CCVC ngay 28/6/2023 ctia 8& N§i vu Nghé An vé vide hudng dan thue hign
Quy ché ndng bae luong trudce thoi han doi voi cdn bé, edng elike, vien chitc va n quoi
lao ddng trén dia ban tinh Nghé An;

Céin cit cong vin sé 2239/HD-SNV ngay 15/9/2022 ciia So Noi vi vé huomg
dan cong tdc thuyén chuyén, biét phdi gido vién, nhdn vién cac don vi s nghiép gido
duc cong lap do UBND cé'fp huyén quan Iy trén dia ban tinh Nghé An; Q;gué‘:r dinh 56
1631/0B-UBND ngéy 09/6/2022 ctia UBND huyén Dién Chédu vé vige ban hinh Quy
ché diéu dong, biét phai gido vién, nhdn vién gitta cdc trucng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co so trén dia ban huyén Dién Chdu;

Céin cie Lut Céng doan s6 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

Thone tw lién tich s6 06/2015/TTLT/BCA-BGDDT ngay 28/8/2015 ctia B¢ Cong an
va Bo Gida dye va Dao tao vé viée thue hién nhi¢m vu bao vé an ninh quoc gia, dam
bao trdf tu an fodn xa hoi va ddu tranh phong chong t¢i pham, vi pham phdp {ucit
khdc trong nganh Gide duc;

Céin cir Thong tw s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDBT ngay 12/5/2016, Thong ue lién
tich quy dinh vé cong e y 1¢ truong hoc; Thong tu 56 45/TT/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 ciia Bs GD&PT, Théng tu quy dink vé viéc xdy dung trudng hoe an toan,
phong chéng tai nan thuong tich trong eo s¢ gido dyc mdm non;

Céin et K& hoach s6 106/KH-PGD&PT ngay 19/01/2021 ciia Phéng Gido duc
va Pdo tao Dién Chdu Ké hogch Trién khai mé hinh “Phéi hop giita gia dinh, nha
trueomg va cong dong trong cham soe, gido duc (ré tai cac co s¢ gido duc mam non
giai dogn 2020 - 2023 ";




Can cir Nghi quyet hot ng}u “Vién c‘f:m: nguci lao dong ndm hoc 2024-
2025” va diéu kién thue t¢ tai don vi truong mdm non Dién Phong.

QUYET DINH

Bi¢u 1: Quyét dinh ndy ban hanh kém theo B ) quy ché etia trrémg mam non
Dién Phong nam hoc: 2024 — 2025 va nhing nim 'tlE]J theo (van ban kém theo)

Didu 2: Quyét dinh niy ¢6 higu Iire thi hanh ke tir ngay ky.

Piéu 3: Hiéu tméng cdc Phd hiéu tmc'mg, t6 trudng chu}rcn mbn, Ban Lhap
Hanh Cong Doan, Ban chap hanh Chi doan, vién chiic, ngudi lao ddng rudmg mam
non Dién Phong ¢ trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nainhin: HIEU TRUONG

- PGD&DT ( dé béo cdo); P B

- Chi b (chi dao) M SNy 2 )

- Coing doin, Dodin TN(P/h) T S 4 145 L—
- T6 CM, cée bo phin (th); (lﬁ_{ 1“ g ;r,ﬁﬁ;;_- i’ v :

- Vién chire, NLD (t/h); \ et Sid

- Liru: VP, HS, Web. _ Phy ﬁ “Thi Thuan
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PHONG GD&DT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN PHONG Diec lip-Tu do-Hanh phic

BQ QUY CHE TRUONG MAM NON
NAM HQC 2024 - 2025 VA NHUNG NAM TIEP THEOQ
( Ban hénh kém theo Quyét dinh sa:132 XQD TrMN ngay 01 thang 10 nam 2024 cua
Higu trudng iruong mam non Dién Phong)
Phan thir nhat
QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU-THUC HIEN CONG KHAT

Can ctr Lugt 56 10/2022/0H15 ngay 10/11/2022 ciia Quide héi khéa 15 Ludt
thuc hign ddn chi & co s6: ' Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngéy 14/8/2023 ciia Chinh
phit quy dink chi tiét mét s6 dieu cia Ludt Thue hién ddn chi & co s6; Théng t 56
1122020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bo Gido die va Péo tao, Thong tir hudng
dan thiee hién déin cim trong hoat déng cua co so gido duc cmeg ldp;

Thing tie s6 09/2024/TT-BGDBT ngay 03/6/2024 eira B Gido duc va Déo
tao, ﬂmng fur Quy cfr’mh vé cong khai trong hoat dong cua cac eo so gido duc thuje
hé thong gido duc gude ddn;

E‘HUUNG |- QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twrgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, cach thirc thuc hién dan chu, quyén, nghia
vu va trach nhig¢m cua vién chire, ngubi lao dong, nguoi hoe va cdo t6 chire, ¢4 nhan
cd lién quan trong nha trrdng MN Dién Phong

Diéu 2. Nguyén_ tic thuc ]m;n din chi & trong nha truong

1. Bao ddm quyén ctia vién chite, ngudi lao ﬁnng dugce biét, tham gia ¥ kién,
quyét dinh va kiém tra, gidm sét viée thuc hién dan chil & co sé.

2. Bao dam su lanh dao cia Pang, quan ly ctia Nha nudéec, vai trd nong cbt clia
Cong doan, doan thanh nién, t6 chuyén mon, cdc bd phén trong thue hién dén cha &
cor 80,

3. Thyc hién dén cha ¢ trong nha trudng, trong khubn khé Hién phép va phép
ludt; bao dam tét ty, ky cuwong, khang can tré hoat déng binh thuong clia don vi.

4. Bdo vé lgi ich ctia Nha nude, quyén va loi ich hgp phdp cia tb chite, cd nhan.

5. Bao dam cdng khai, minh bach, tAng cuéng trach nhiém giai trinh trong qua
trinh thuc hién dén cha & co 6.

6. Ton trong ¥ kién dﬂng g0p cua vién chire, ngudi lao déng, kip thoi giai
quyét kié n nghi, phan anh cia vién chire, nguoi lao dong.

Pitu 3. Quyén ciia vién chie, ngirdi lao ddng trong thwe hién din chii &
€O SO

1. Puge cong khai thrﬁng tin v yéu cau cung cap théng tin ddy di, chinh xéc,
kip thm theo quy dinh cua phéap ludt.

2. D& xufit sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh déi véi cac ndi dung
thuc iu-:_en dan chu ¢ trong nha trudng.

3. Kiém tra, gidm sét, kién nghi, phan dnh, khiéu nai, 18 céo, khéi kién déi véi
cde quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thue hién dan chu & trong nha trutmg
theo quy dinh cua phap lTuat.

4. Puge cong nhin, t6n trong, bio vé va bao dam quyén, loi ich hop phap
trong thye hién dan chu ¢ trong nhd truong theo quy dinh cia phap luit.
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Diéu 4. Nghia vu ciia vién chive, ngudi lao @jng trong thuce hién din cha &
co’ SO

1. Tuén thi quy dinh cta ph:ip lut v& thyuc hién dén chu U o 50.

2. Tham gia v kién vé cdc ndi dung duge dua ra lay ¥ kid &n & trong nha trudmg
va quy dinh khdc cta phdp lufit co lién quan.

3. Chédp hanh quyet dinh ciia co quan, don vi.

4. Iup thoi kién nghi, phan anh, t6 cio dén co quan ¢6 tham quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phap luat vé thire hién dan chil & co s§.

5. Tén trong va bdo dam trt tu, an toan x& hoi, 19i ich cua Nha nude, quyén
va loi ich hgp phap cua tb chire, ¢4 nhan.

Piéu 5. Quyén thy hwing ciia vién chire, ngudi lao dong

1. Buge Nha nuée va phap luat cong nhén, ton trong, bdo v¢, bao dam thuc
hién quycn con ngudi, quyeu vién chirc, nguoi lao dong vé chinh tri, dén sir, kinh 18,
vin hoa, xa hdi. Duge bao dam thye hién cac quyén vé thye hién dén chu & trong
nha trirdng theo quy dinh va quy dinh khac cua phap lut e lién quan.

2. Dugec théng tin day db, kip thoi vé cdc quyén va loi ich hgp phap, chinh
sach an sinh x& hoi, phic loi xd@ hm theo quy dinh cua phép ]nat

3, Dugc thu hucmg thanh qua flm méi, phét trién kinh t& - x& hoi, ché db an
ginh xa hoi, sy an toan, bn dinh cua dét nude, cla dia phuong, co quan, don vi.

4, DPuoc tao diéu kidn dé tham gia hoc tdp, cong tdc, lac ddng, cai thién va
ning cao dm song vt chdt, tinh than ctia ban than, gia dinh va céng dong.

ﬂleu 6. Céc bién phap bio dim thwe hién déin chi ¢ trong nha truong

1. Bdi dudng ning cao nang luc chuysn mbén, nghiép vy cho ngudi duge giao
nhiém vu to chite thye hién phép ludt vé thue hién dan chu ¢ co s0.

2. Ting cuong cong tac thong tin, tuyén truyen, phn blen glao duc phéap ludt
vé thuc hién dan chil & co s&; ning cao nhén thirc cong ddng ve viée bao dam thye
hién dén chii & co 80,

3. Nang cao trach nhiém cha cde co quan, don vi, {6 chire, vai trd néu guong
clia ngudi dimg dlu, can bd lanh dao, quan ly, dang vién, ean bd, vién chlic, ngudi
lao dong trong viéc thue hi¢n dén chu va bao dam thuc hién dén chu ¢ co so; lay
mire do thl,m hién din chi & trong nha trudng, co quan, don vi, td chie lam cin cir
danh gia két qua thye hi¢n nhi¢m vu.

4. Kip théi bidu du’cmh,, khen thuéng cac guong dién hinh, 6 nhiu thanh tich
trong viéc phat huy va to chite thyc hin tét din chi ¢ co s¢; phat hién va xu Iy
nghiém co quan, don vi, & chire, ¢4 nhan vi pham phép ludt v& thye hin dén cha &
co s0.

5. Hb trg, khuyén khich tmg dung cong nghe thang tin, khoa hoe - k¥ thudt,
trang bi phuong tién ky thudt vi bao dam cac didu kign :.,an thiét khéc cho vide to
chire thire hién din chi ¢ trong nha trudng, phu hop vai tién trinh xdy dung chinh
quyen dién ti, chinh quyen 30, xd hji qn

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam trong thye hién dén chil & co 80

1. Géay kho khan, phién ha holic cén tro, de dga vién chirc, ngudi lao dong
thue hién dan chil & co s0.

2. Bao che, can tm' tril dap hofic thleu trdch nhiém trong vige gml quyét kmn
nghi, khiéu ngi, 16 cao; Liét 16 théng tin vé ngudi 16 cdo, ngxrm cung cap thoéng Lin vé
hanh vi vi pham c6 lién quan dén vige thye hién dén chil & co so.

3. Lot dung viéc thue hién dén cha & trong nha trudng dé thyc hién hanh vi
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xAm pham an ninh quﬁc gia, trat tu, an toan xa héi, xdm pham 1¢i ich cha Nha nudéc,
quyén, loi ich hop phép cta tb chire, cé nhan.

g Loi dyung viéc thuc hién dan cht & trong nha trudng @& xuyén tac, vu
khéng, gay mau thuan, kich dong bgo luc, phén bict vung, mién, gidi tinh, ton gido,
dén tdc, gy thiét hai cho c& nhan, co quan, don vi, 10 chire.

5. Gia mao gidy 1&, gian 14n hodc ding thu doan khac dé 1am sai 16ch két qua
ban, quyét dinh, tham gia y kién cua vién chirc, nguoi lao dong.

Diéu 8. Xir Iy vi pham phap luit vé thue hi¢n din chu ¢ co s

1. C4 nhén ¢6 hanh vi vi pham phdp ludt v& thuc hién dan chu & trong nha
truong thi thy theo tinh chét, mic 46 vi pham ma bi xir phat vi pham hanh chinh, ap
dung bién phédp x [y hanh chinh hogc bi truy ciru trdch nhi€m hinh su; néu gay thiét
hai thi phai boi thuong theo quy dinh cla phap ludt

2, Té chirc vi pham quy dinh ciia quy ché ndy va quy dinh khac cua phéap lujt
co lién quan dén thue hién dén chi & trong nha trwdng thi ty theo tinh chét, mic do
vi pham ma bi xtr phat vi pham hanh chinh; néu gy thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh ctia phép ludt.

3. Vién chuc loi dung chire vy, qwén han vi pham quy dinh cua Quy ché ndy,
xAm pham lgi ich ctia Nha nuoc, quyén va lgi ich hop phép cta tb chirc, ca nhéan thi
tly theo tinh chét, méc @5 vi pham ma bj xir Iy ky ludt hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh s néu gay thiét hai thi phai boi thuong, boi hoan theo quy dinh ctia phap luat.

4. Viéc xr phat vi pham hanh chinh, x( 1y k¥ lugt doi véi cic hanh vi vi pham
phap ludt v& thue hién din chii ¢ trong nha trwdng thye hign theo quy dinh cua
Chinh phu.

CHUONG T1. THU'C HIEN DAN CHU O CO QUAN, DON V]
Muyc 1. CONG KITAI THONG TIN O CO QUAN, PON VI

Piéu 9. Nhirng ndi dung nguvi ding dau co quan, don vi phii edng khai

Trir cie théng tin thude bi mét nhd nuée, bi mét cong tac hoac thong tin chura
duoc cong khai theo quy dinh cla phép luat, ngudi dimg dAu co quan, don vi phéi
cong khai trong néi bg co quan, don vi cac ndi dung sau déy:

1. Chii trrong, chinh sach cia Dang va phép ludt cla Nha nuée lién quan dén
tb chire va hoat déng clia co quan, don vi; :

2. Ké hogeh cong téc hing nam, hing quy, hing thing cla co quan, don v;

3. $6 lidu, bdo cao thuyét minh dy todn ngén sach nha nuée di duge cdp co
thdm quyén quyér dinh va cac nguon tai chinh khie; tinh hinh thuc hién du toan
ngfin séch va quyét toan ngén sdch hiing ndm cua co quan, dom vi;

o

4. Tiéu chufn, dinh mirc, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdiy dyng, mua sam, giao, thué, sit dung, thu hoi, didu chuyén, chuyén doi cong
nang, bén, thanh Iy, tiéu hiy va hinh thire x1r ly khéc déi vl tai san cdng; tinh hinh
khai théc ngudn luc tai chinh tir tai sin cdng duoc giao quan ly, sit dung; :

5. Viée tuyén dung, tiép nhén, dao tao, boi dudng, dicu dong, bo nhiém, bd
nhim lai, luan chuyen, biét phdi, tir chire, mi&n nhiém, quy hoach, chuyén doi vi
tri cong tic; hop drfing lam viéc, thay déi chire danh nghé nghicp, thay doi vi tri viée
{am. chAm dit hop dong 1am viée; gidi quyét ché dé, nang béc luong, ning ngach,
danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao déng; khen thuong, ky quy ché, thai \-’ié(}{,
nghi hwu do6i vél vién chie, ngudi lao dong; cac dé én, du an, chuong trinh, ke
hoach v viée XAy dung céc van ban quy pham phép luft cia co quan, don vi;

6. K&t ludn ctia cap ¢b thdm quyén ve vu viée tiéu cue, tham nhiing, lang phi
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trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap cia ngudi co nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phap ludt;

7. Két qué thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong ndi
bd co quan, don vi;

Pidu 10. Hinh thirc va thivi diém cong khai théng tin & co' quan, don vi

1. Cic hinh thive cong khai thong tin bao gom:

a) Niém vét bang tin;

b) Théng bbo qua he théng thong tin ndi by hodc ding tai trén cong théng tin
dién mcﬂ_t:_gph_qng_dc-tﬁ}nghean.ed w.vi, nhém zalo, meessger, feacbook, trang
thong tin dién Websitel mamnondienphong.dienchau.edu.vn;

¢) Thong béo tai cac cudc hop, hdi nghi vién chire, n gudi lao dong;

d) Théng béo biing vin ban, théng qua ngudi phu trach céic bo phén, td chuyén
mén, & chiuc Pang, cac doan thé clia co quan, don vi dé thong béo den vién chire,
nguoi lao dong;

2. Thoi diém cong khai;

Noi dung thong tin phai duge cdng khai chim ahit 12 05 ngdy 1am vide ke tir
ngay ¢ quyet dinh, van bin cua co quan c6 tham quyén vé ndi dung can cong khai,
trir trerong hop phép ludt co quy dinh khac.

Déi voi cac nhimg viéde phai cong khai cho vién chitc va ngudi lao ddng duge
biét: chim nhit 03 ngay lam vige. Trirong hop ddc biét khong qud 05 ngay ké tir
ngdy vin ban ¢é ndi dung v& che viée phai céng khai duge ben hanh hodc ké tir ngdy
nhan duoe vin ban cua co quan, don vi czﬁp trén, trir nhimg tai ligu mt theo quy
dinh cia phap lut va trrdmg hop s dung hinh thire théng béo tai héi nghi vién chire
va ngudi lao dong. Doi véi van ban niém vét thi phai thuc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngay niém yéi;

Céc quy dinh lién quan dén viée hoe tdp cua ngudi hoc phii duge cong khai
vio théng 6 hang nam, dam bédo ddy du, chinh xac va kip thoi trude khi khai gidng
nim hoe mai hofe khi ¢o thay d6i ndi dung lién quan,

Hinh thiic, thavi diém va thoi gian cong khai thuong nién ngay 30/6 va ngly
30/12 hing nim; ké hoach gido due thang, trude ngay 25 cta thing trudc; ké hoach
gido duc ludn, ngay va dy kifn thuc don hang ngéyf'tuﬁn clia trd em trwde ngdy thir
Bay ctia tudn trude;

Pitu 11. Trach nhiém tb chire thuwe hién viée cdng Kkhai thoéng tin ' co' quan,
dom vi

Trutng hop don vi da cb trang thong tin dién tr n6i bo hodc hé !Zhéll'lg théng tin
dién tu noi bd thi ngudi ding dau co quan, don vi ¢o trach nhi¢m to chue dang tai
cdc thong tin quy dinh dién tir ndi b it nhat 1a 20 ngay lién tuc ke tir ngay bat ddu
diing tin hogie g thong tin, trir trudmg hop phép ludt co quy dinh khdc.

Muyc 2. VIEN CHUC, NGUOI LAO DONG BAN VA QUYET DINH

Piéu 12. Nhitng ndi dung vién chire, noudi lao ddng ban va quyét dinh

1. Biu, cho théi lam thinh vién Ban Thanh tra nhin dan ¢ co quan, don vi.

2. Viée thu, chi, quan ly, st dung céc khodn dong gop cta vién chic. ngudi
lao dBng tai co quan, don Vi ngoai cac khoén da duge phap ludt quy dinh.

3. Ndi dung nghi quyét hoi nghi vién chire, ngudi lao dong.

4. Céc ¢bng vide ti quén khac trong néi bd co quan, don vi khéng trai voi quy
dinh coa ?hﬁp quy ché, phi hop véi dao die xd hai.

»

Piéu 13. Hinh thive vién chire, ngudi lao dong ban va quy'ét dinh
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1. Vién chire, nguai lao déng tai don vi ban va quyét dinh céc no1 dung quy
dinh tai hol nghi vién chue, ngui:ri lao dung trong nha trudng dé xudt cia Ban Chap
hanh Cong doan co quan, don vi, nguai ding dau co quan, don vi hoge khi c6 it nhat
mét phan ba tong sé vién chire, ‘ngudi lao ddng cua co quan, don vi cling dé nghi.

2, Trudmg hgp khong thé tb chire hoi nghi vién chire, ngudi lao dgng ciia co
quan, dcm vi vi ly do bat ldla khang hoac hoi nghi d duge triéu tap dén lan tha hai
nhl.mg van khong c6 du sb ‘nguoi tham dy quy dinh thi ngudi dimg diu co quan,
don vi sau khi da ﬂmng nhat v&i Ban Chéap hanh Cc:-ng doan co quan, don vi quyét
dinh & chire gui phiéu ldy ¥ kién cia toan thé vién chie, nguvi lao ddng trong co
quarn, dcm Vi.

Diéu 14. TG chire hdi nghi vién chiie, nguoi lao dong

1. Hoi nghi vién chire, ngudi lao dong do ngudi ding dAu co quan, don vi chi
tri, phoi hop vai Cong doan co quan, don vi t6 chirc.

Hoi nghj vién chirc, ngudi lao dong duge 16 chie dinh k¥ mdi nim mdt 1in
sau khi két thiic nam céng tac ciia co quan, don vi nhirng khéng cham hon 03 thing
clia n&m cong tac tiép theo do ngudi dimg diu co quan, don vi quyét dinh sau khi
lay v kién cua Coéng doan co quan, don vi.

Hoi nghj vién chire, ngudi lao déng duoe 16 chire bt thudng khi ¢6 d& xudt cla
cac déi tuong.

2. Ho1 nghj dugc td chire truc tiép va theo viin ban l'u.rcmg, din hang niim.

[heu 15. Trach nhiem tmng viéc to chite dé vién chire, ngu‘m lao dong
ban, quyét dinh v thue hugn quyét L‘l|n|1 cia tip thé vién chike, ngudi lao dqng

1. Noudi dimg dau co quan, don vi ¢6 trédch nhiém phéi hop cung Ban Chap
hanh {.,Dlljb dodn co quan, don vi leng nhat chu truong, xdy dung ké hoach t6 chic
héi nghi vién chire, ngudi lao dong.

2. Nguti dimg du co quan, don vi phm hop cung Ban (,Jldp hanh Cong doan
co quan, don vi phé bién, hirdmg din, dén dée viée thue hién nghi quyét clia hoi nghi
vién chire, nguoi lao dong

3. Nguoi dlmg dau co quan, don vi phdi hop vdi Ban Chap hanh Céng doan
co quan, don vi to chic kiém tra, ddnh gld két qué thuc hién nghi quyet hoi ng,lu
vién chire, ngudi lao dong; thang bao két qua kiém tra, dinh gia dén toan thé vién
chire, ngudi lao ddng trong co quan, don vi.

Mue 3. VIEN CHUC, NGU'OI LAO BPONG THAM GIA Y KTEN

Blﬂu 16. Nhirng ndi dung vién {:lll.l'L, nguoi lao ding tham gia y kién trude
khi nguoi dirng dau co quan, don vi qnyer dinh.

L. Giai phap thye hién chu truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuée lién quan dén chite nang, nhiém vu ciia co quan, dom vi.

2. K& hoach cbng téc hing ndm clia co quan, don vi.

3. Td chire phong trio thi dua cia co quan, don vi.

4, Béo cho su két, 1.0:1;__, lf.et ctia co quan, don vi.

5. Céc bidn phép cai tién t6 chiie, hoat ding va 1é& 161 1am viée; phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc; thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sich nhiéu Nhan dan.

6. K& hoach I.Ltyén dung, dao tao, boi dudng vién chug; bau ctr, bd nhitm
cén b, vién chire.

7. Thuc hién ché d6, chinh sach lién quarn dén Llu}fén va loi ich cta vién chire,
nguoi lao dong,
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8. Du thao Quy ché thue hign dén chii clia co quan, don vi.

9. Du thao Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.

10. Cac dy thao ndi quy, quy ché khéc clia co quan, don vi.

11. Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché thuc hién dén
chi ctia co quan, don vi.

Pitu 17, Hinh thirc vién chire, nguoi lao dong tham gia ¥ kién

Can cwr dgc diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, vién chie,
ngudi lao ddng cd the tham gia },’r_kién théng qua mot hofdic mdt s6 hinh thirc sau day:

1. Tham gia y kién tryc ti€p voi ngudi ding dau co quan, don vi hojic thong
qua ngudi phu trach cac b phan cua co quan, don vi;

2. Théng qua hoi nghj vién chirc, nguoi lao dong va céc cude hop, hoi nghi
khée clia co quan, don vi;

3, Thé hién ¥ kién qua phiéu ldy y kién tryc tiép hoic dy thao vin ban do cip
c6 tham quyén gil;

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, dudng diy nong, hé théng thong tin
ndi bd hofie cong thong tin dién ti, tl'ﬂﬂ% thang tin dién tir clla co quan, don vi;

5. Théng qua Cong doan va cic (0 chic doan thé, t6 chuy&n mdn, cac b phén
tai co quan, don vi;

6. Cac hinh thite khdc khong trai voi quy dinh ciia phap ludt va duge quy dinh
trong quy ché thue hién dan chu ctia co quan, don vi.

Muc 4. VIEN CHUC, NGUOI LAO DONG KIEM TRA, GTAM SAT

Piéu 18. Noi dung cin b, vién chire, nguwoi lao dong kiém tra, gidm sit

1. Vién chire, ngudi lao dng kiém tra viéc thuc hién cdce ndi dung ma Lap thé
vién chite, ngudi lao dong da ban va quyét dinh.

2. Vien chiic, ngudi lao dong gidm sat viéc t6 chie thire hién dén chu ¢ trong
nha trudng va viée thyc hién chinh séch, phép ludt cua ngudi dimg dau, ban lanh
dao, neudi ¢6 thim quyén ciia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh cla ngudi thue
thi eéng vy, nhiém vu tai co quan, don Vi.

Pidu 19, Hinh thire vién chire, ngudi lao dong kiém tra, gidm sit

1. Vién chrc, nguoi lao dong true tiép thyc hién viéc kiém tra, giam sat thong
qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tic, sinh hogt ctia vién chirc, ngudi lao déng & co
quan, don vi;

b) Quan sdt, tim hiéu, giao tiép véi ngudi ¢ chic vu, quyeén han, vién chite,
ngudi lao déng khac trong co quan, don vi;

¢) Tiép cfin cac thong tin duge cong khai; cde thong tin, bdo cao ciia co quan,
don vi hodic nguoi duge giao quén ly, thuc hién cac ndi dung vién chirc, ngudi lao
dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong,

2. Vién chirc, nguoi lao dong thuc hign viée kiém tra, giam sat thong qua hoat
dong clia Ban Thanh tra nhan din & co quan, don vi.

Diéu 20. Xir Iy két qua Kiém tra, giam sat ciia vién chite, nguoi lao dong

1. Thong qua viée kiém tra, gidm sit truc tiép, vién chite, ngudi lao dong tham
gia nhin xét, gop ¥ kién v& pham chét chinh i, dao dire, niing luc, trinh do chuyén

mon, nghiép vu, két qua thye hign nhitm vu cua ngudl dimg dau, ban ldnh dao,

nguoi quin 1y, phy tréch trye tiep, nhing ngudi co thdm quyen khac tai co quan,
don vi; tich cuc tham gia ¥ kien gbp phdn xdy dung ndi bo co quan, don vi trong
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sach, viing manh.

2. Khi phat hign hanh vi, néi dung ¢6 dau higu vi pham, vién chire, ngurdi lao
ddng co quyen khidu ngi, t6 cdo theo quy dinh ctia phdp luft hofc kién nghi, phin
dnh dén ngrdi dlmg dau co quan, don vi, dén t6 chirc Céng doan hodc cac t6 chirc
doan thé khic ma minh 13 thanh vién duoc thanh 1ap v hoat dong ¢ co quan, don v
ho#ic phan anh, dé nghj Ban Thanh tra nhan din xem xét, thye hién kiém tra, gidm
sat theo chirc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhén dén ¢ co quan, don vj thay mit vién chire, ngudi lao
déng thire hign kiém tra, giam st theo quy dinh tai Ticéu muc 2 clia Muc na}

Diéu 21. Trach nhiém trong viéc bido dim dé vién chire, ngudi lao djng
thire hién kiém tra, giam sat

l. Ngudi ﬂ’a.'mg diu co quan, don vi co trach nhiém sau ddy:

a) Phéi hop cung Ban Chﬂp hénh Céng dodn ca quan, dom vi, en ol vao yéu
cau, nhiém vu, dac diém, tinh chét t& -;:hu-:, hoat dong va diéu kién thuc 1€ cla co
quan, don vi, xdy dung va ban hanh quy ché thyc hién dén chi ciia co quan, don vi
de quy dinh cu thé hon ndi dung, céach thic thue hién dan chu & co quan, don vi
minh lam trong nhd trudémg dé vién chitc, ngudi lao dong kiém tra, gidm sat viée
thie hién. Néi dung cua quy ché thue hién dan chu clia co quan, don vi ¢é thé mé
rong hon pham vi thye hién dén chi cta vién chire, ngudi lao dfng nhung khoéng
dugce tral hoac han che viéc thuc hién cac néi dung da dugc quy dinh trong quy che
nays

b) Tao lap co ché tiép nhén goép ¥, kién nghi, phan anh cta vién chic, ngudi
lao ddng tai co quan, don vi; thyc hién viéc ddi thoat, gial trinh vdi vién chuc,
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; sit dung néi dung nhan xét, gop y
cua vién chue, nguoi lac ddng trong qua trinh thye hién danh gia, xép loai chét
luong vién chuc, ngum lao dong tai co quan, don vi;

¢) Xem xét, gidi quyét, gidi tinh va wa 101 kip thii khidu nai, td cdo, kmn
nghi, phan anh cta vién chue, nguoi lao dong, kién nghi cia C(mg dodn va cac to
chirc doin thé khic tai co quan, don vi; kip thoi bao cdo, Lhuyen lh{mg lin den co
quan c6 tham quycn déi voi nhirng van de khéng thude tham quyén giai quyet cua
minh;

d) Tao didu kién vi hao dam dé Ban Thanh tra nhan din & co quan, don vi
thyc hién nhiém vy kiém tra, Eiam sdl theo quy dinh ctia phdp Lugt;

d) Xur ly ngwot ¢6 hanh vi edn trd vién chire, nguoi lao dong thure hién guynn
kidm tra, gidm sat hoiic ngudi ¢6 hanh vi trd thi, trd dép ngudi khidu nai, t6 co,
kien nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thuc hi¢n cic bign phap phong? nglra, ng.:m chéin hanh vi tham nhunp,, ticu
cuc; xir ly va tao diéu kién dé co quan, 6 chire ¢é tham quyén xir ly ngudi cé hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc; néu thidu trdch nhiém dé xay ra tham nhfing, tiéu cuc trong co
quan, don vi thi bi xir ly theo quy dinh cua phap [uat.

Mue 5. BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN, PON V]

Diéu 22. T6 chive Ban Thanh tra nhin din & co’ quan, don vi

1. Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi do hdi nghi vién chie, ngudi lao
déng bau gom tir 03 thanh vién theo dé nghi cia Ban Chép hank Céng doan co
quan, don vi.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhén dan la nguoi dang cdng tée trong co quan,
don vi, ¢6 phdm chit dao dite tht, ¢ uy tin trong co quan, don vi, c6 di sic khoe dé
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hodn thanh nhiém vu; co hiéu hiét v& chinh sach, phap ludtva ty nguyén tham gia
Ban Thanh tra nhén dan; khong dong thoi 12 ngudi dimg d3u, cép pho cla ngudi
dimg ddu, ke toan trudng cia co quan, don vi.

3. Nhi¢m ky cla Ban Thanh tra nhan dén 14 02 nam. Trong nhiém k¥, néu
Khuyét thanh vién hodc thinh vién Ban Thanh tra nhan dén khong hoan thanh nhiém
vu, khéng con duge tin nhiém hogc xin thoi ldm nhiém vu thi Ban Ch Ap hanh Cong
dodn co quan, don vi d& nghi hoi nghi vién chire, ngudi lao ddng quyét dinh cha thoi
lam nhiém vy va bau nguoi khae thay thé.

4. Ban Thanh tra nhén dén & co quan, don vj odm Trudng ban, Phé Trudng ban
va Uy vién. Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong cla Ban Thanh tra
phan dén; Phd Trudng ban ¢o trach nhiém gitip Trudng ban thye hién nhiém vy; cac
thanh vién khac thue hién nhiém vu theo sy phan cong cila Truong ban.

Diéu 23. Nhi¢m vu, quyén han cita Ban Thanh tra pnhan din & co guan,

dom vi

1. Kidm tra viée td chirc thue hién céc quyét dinh cta tap thé vién chirc, nguoi
lao d0ng; giam sat vige thure hién chu truong, duong 181 ctia Péng, chinh sach, phap
ludt cia Nha nude, vige thue hién phap luat vé thue hién dan chil & trong nha truong
tai co quan, don vi.

2. Kién nghj co quan, don vi, ngudi c6 thim quyén xir 1y theo quy dinh cia
phap ludt khi phat hign cé déu hidu vi pham phap gt va gidm sat vige thye hién
kién nghi dé.

3. Yéu chu nguoi ditng déu co quan, don vi cung cfip thong tin, tai liéu c6 lién
quan dé phue vy viéc xdc minh, kiém tra, gifm sdt.

4, Xem xét, xac minh vy viéc cu thé theo d& nghi cta vién chirc, ngidi lao
déng & co quan, don vi.

5. Kién nghi ngudi dimg diu co quan, don vi khic phuc han ché, thidu sot
duoc phét hign qua viée kiém tra, gidm sit; béo dam quyen va 1gi ich hop phap,
chinh déng cua vién chire, ngudi lao dong; biéu duong nhitng don vi, cd nhan co
thanh tich. Trudmg hop phét hién ngudi c6 hanh vi vi pham phap Juftthi kién nghi co
quan, 18 chirc co tham quyén xem xét, xu ly. ,

6. Tham du edc cude hop cua co quan, don vi ¢o ndi dung lién quan dén Vi€
thue hién nhiém vu kiém tra, gidm sdt cha Ban Thanh tra nhén dan.

7. Tiép nhin kién nghi, phan énh cta vién chuc, nguwri lao dfng c6 lien quan
dén pham vi kiém tra, gidm sét cia Ban Thanh tra nhan dan.

Diéu 24. Hogt ddng cita Ban Thanh tra nhiin din ¢ co quan, don vi

{. Ban Thanh tra nhin dén ¢ co quan, don vi do Ban Chép hanh Cong doan
co quan, don vi truc (iép chi dao, huéng din hoat dong.

5 Ciin clr vao nghi quyét hi nghi vién chire, ngudri lao dfng cua co quan, don
vi va su chi dao, huting din cia Ban Chip hanh Cong doan co quan, don vi, Ban
Thanh tra nhin dan xay dung chuong trinh cong téc theo timg quy va hang nam.

3. Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém bo céo vé hoat déng ciia minh voi
Ban Chfip hanh Cong doan co quan, don vi va tai hoi nghi vién chire, ngudi lao ddng
clia co quan, don vi.

Pitu 25. Trach nhiém trong viée bio dam hoat dong clia Ban Thanh fra
nhéin dan & co quan, don vi

1. Ngubi ding diu co quan, don vi ¢ trach nhigm sau day: _

a) Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan vé& nhiing chu trrong, dubng 101
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cia Pang, chinh séch, phap luat ctia Nha nude chu yeu lién quan dén 16 chire, hoat
dong cua co quan, don vi; béo cdo két qua cong téc hing ndm va muc tiéu, phirong
huéng ¢ong téc nim tlep theo cua co quan, don vi;

b) Truc tiép doi thoal, cung cip thdng tin hofic yéu ciu co quan, t6 chire, cd
nhédn ¢ lién quan cung cAp diy du, kip thai théng tin, tai lidu can thidt theo yéu ciu
cia Ban Thanh tra nhan dan.,

¢) Xem xét, gidi quy &t kip thoi cée kién nghi ctia Ban Thanh tra nhdn dén,
thang béo két qua giai quyét trong thei han 15 ngay Le tr ngay nhin duge kién ngh],

d) Théng bao cho Ban Thanh tra nhan dén két qua giai quyét khiéu nai, té co,
vige thyre hién phép lustvé thue hign dan chil & co quan, don vi;

d) Xir ly ngudi ¢ hanh vi can tré hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhén dan,
nguai c6 hanh vi trd thii, trd dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap ludl.

2. Ban Chép hanh Céng dodn co quan, don vi ¢o trach nhigém sau déy:

a) Gioi thiéu nhan sy d& hoi nghj vién chie, ngudi loo dong ban lam thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhén két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhén
dan; d nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; t& chire cufc hop cia
Ban Thanh tra nhéin dén dé béu Truéng ban, Phé Truéng ban va phan cong nhiém
vu cho timg thanh vién;

b) Hudng dan Ban Thanh tra nhén dan xéy dung chuong, trinh, ké hoach, ndi
dung cong tac; xem xét bao cdo hoat dong cla Ban Thanh tra nhan din va hudng
din, chi dao hoat déng ciia Ban Thanh tra nhan dén; tham gia hoat dong cua Ban
Thanh tra nhéan dédn khi xét tha_v can thiét;

¢) Xem xét, glal quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan; theo doi, don
déc vise giai quyét ku:‘n nghi ctia Ban Thanh tra nhén dén gt dén ngudi dimg diu
co quan, don vj hodic cdp c6 thim quyén;

d) Van dong vién chire, ngudi lao dong & co quan, don vi phdi hop va tich cue
hé trg hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén;

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Th.:mh tra nhan dan;

e) Thye hién cdc nhi¢m vy cita Ban Thanh tra nhin dén & co quan, don vi
khéng t6 chirc Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh cua phép ludt.

3. Ban chép hanh Céng dodn quy dinh chi tiét t5 chire va hoat déng ctia Ban
Thanh tra nhan dén & co quan, don vi.

Phan thir hai
QUY CHE LAM VIEC - QUY TAC UNG XU

Cén cir Ludt Gido dye sé 43/2019/QH14 ngav 14/6/2019; Bé Lugt lao dong
s6 45/2019/0H14 ngay 20/1172019; Ludt vién chite s6 58/2010/QHI2 ngay
15/11/2010; Can cit Thong tu sd 52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 ciia B
GD&DT vé viée ban hanh Diéu 1é tr wong m'am non; Cdn etk vim ban 56 01/VBHN-
BGDDT ngay 13/4/2021 cia Bo GDEDT vé viée ban héwh chiong tr mff gido duc
mam non; Thong fu 48/2011/1T-BGD DT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dp lam viée
déi voi gido vién F?’F:’TJT’E non; Can cir Thong it m 19/2023/TT-BGDOT-BNV ngay
30/10/2023 Hzrm-:g u"m:' ve vi tri viée lam, co cdu vién ehie theo chire danh nghé
nghiép va dinh mite 56 heong nguci lam vige frang cae ca sa g;ar:r duc mam non
cong lap; Can cir Quye: dinh s6 764/OD-UBND ngay 26/3/2024 vé vige Phé duyét vi
tri viée lam va ca cdu vién chite theo chite danh nghé nghiép ciia trieéng mam non
Dién Phong,
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NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Quy ché ndy quy dinh vé nguyén téc, 18 161 ldm vide coa Trudng Mam
non Dién Phong va mdi quan hé cong tac clia Higu truong, cac Phé Hiéu trudng (sau
day goi chung la Lanh dao nha trudng); cua Lanh dao nha trudng vei Chi 1y, véi
Cong doan va céc th, clia cdn bd, gido vien, nhan vién nha truong,

Biéq 2. Nguyén tic chung.

Lé 16i 1am vige va quan hé cong tac trong Trudng MAm non Dién Phong phai
ddm bao cac nguyén tac sau day:

[. Hiéu trudng 14 nguoi lanh dao va ding ddu nha trudng; thue hién quyén han
cia minh theo quy dinh cfia phap luft va chiu trach nhiém trée Phong Gido duc va
Dao tao v UBND huyén vé toan bd cong viée thude chic nang thim quy2n ciia
minh k& ¢ khi di phan céng hoiic uy nhiém cho Pho Hiéu trrdng.

2. Phé Hiéu trudng gitip Hiéu trwong chi dgo nhimg nhiém vu coéng tac cla
nhd truong do Hiéu trudng phén cdng va chiu trach nhi¢m trirde Hidu trudng va cac
cap quén ly vé linh vyc cong tac duogc giao k& ca khi @i phan cong cho Té trudng
gidi quyét.

3. Chc td tru:fmg Lo qhuj,fén mon, td hanh chinh ¢6 trach nhigm:; '

- Tham muu dé xuét nhiing bién phap gitp higu truéng thye hién L0t nhiing
qui dinh ctia qui ché ndy;

- Chép hanh va t6 chire thye hién (5t cac hoat dong trong tb.

- Thire hién nghiém tac 1€ loi lam vige trong b, gifta céc td v6i nhau va 10
chuyén mon voi nha trudng; thue hién dﬁy du chirc nang , nhiém vy ctia t6 va nhimg
qui dinh cua ludt gido duc, diéu 1€ nha trudng.

4. Trong chi dao va didu hanh cong viée, Lanh dao nha trudmg va cac To
truong thue hién nguyen the tap trung dan chi, thuc hién ché do tht trudng, dong
thoi phat huy tinh than chil dong, tinh sdng tao, ¥ thire trach nhidm ¢4 nhén cia timg
cén b, gido vién, dam bao trat tu ky cuwong clia nhd truong,

5. Linh dao nha truémg, cén bd, cong chire, vién chirc trong trudng lam vige
can cir vao cdc viin ban quy pham phdp ludt v phai co ké hoach, lich 1Am viée.

6. Tép thé nha trudng phii bdo dém théng nhét trong cong téc chi dao; nang
cao hiéu lwe, hidu qué cong tac tham muu va quéan Ly, thuc hien chil truong cai cach

%

hanh chinh, khéng giy phién ha cho phy huynh, hoc sinh va dong nghiép.
Chwong I1

r

LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC CUA LANH DAO TRUONG,
QUAN HE GIUA LANH DAO TRUONG VOIL CHI UY VA CONG DOAN

Pidu 3. Hiéu truimg u

1. Hiéu trudng la tha trudng cao nhit chi dao céc pho Tlidu trudng vi cde to
trong trudng. '

2. Ngo#i phy trach chung, Higu truong trye tiép chi dao giai quyct mot s linh
vye cong tac:

- Hiéu trudng chi tri cac cude hop (thuong k¥, dot xuat) thude nhitng nhiém
vu va hoat dong chi dao trong truong.

- Pai véi nhitng vin dé quan trong o6 dnh hudng lon, Hiéu trwong (hofic Pho
Higu trudmg duoge uy quyén) phéi trao d0i, ban bac tap thé gitta Hiéu trudng va cdc
Phé Hiéu trirdmg va xin y kién chi dao ciia Chi uy trudng trude khi quyét dinh.
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- Trudre khi ky cdc viin ban, quyét dinh quan trong, ¢6 anh hirdng Iém dén hoat
dfng cua trudmg trong mang cong tac dirge phan céng phu trach, Pho Hiéu trudng
phai bao cao va xin y kien cla Hjeu trudmg.

- Higu trudng t6 chirc giao ban hang tuan, hang thang (v6i cAc Phé Higu
truong), (co s6 bién ban hepp)

-Trong trudmg hop cin thiét, Hiéu truéng uy quyén cho mat Phé Hiéu trudng
phy trach chung dé didu hanh cic mat cong tac cia trudng.

- Irong pham vi nhi€m vy chirc trach dd durge phin cong, Hiéu trudong va cd
nhén timg Pho Higu truéng chiu trach nhi¢m tir khau ngl‘nen ctru ldp ké hoach chi
dao té chic thuc hién, kiém tra d6n dbc, gidi quyét nhitng viée cu thé hang ngdy dén
khéu so két, tong két kinh n ghlgsm va béo cdo.

- Trong cac noi dung cong vigc quan trong cua Nha {ruong, Hiéu truong thao
lufin véi cdc phé higu trudng trude khi ra quyét dinh. Trudng hop khong thong nhat
y kién thi quyét dinh theo dé xuft cua Hiéu trudng,

- Higu trudng ¢ quyén kiém tra todn bd cong tdc ciia Nha truomg va kiém tra
cong tac dicu hanh cta cic Phé Higu truomg. Trong trudng hop phat hién sai sot
hode cong vige khong ding chi truong phét trien ciia Nha trudng, Hidu trudng cé
quyen trye tiep chi dao cac cong viéc ma Hi¢u truong di Uy quyén va Pho Hiéu
truéng dang phuy tréich, dé cong vide ¢6 thé duoe didu chinh klp thévi theo diing djnh
hudng va chil trivong ciia Nha trudng, trirée khi trao doi lai voi Pho Higu truong,

- Higu truong ky: cde béo cdo, ké hoach, duy8t mua sim vit tu, trang thiét bi,
ky cdc hop dong kinh té v.v... giri 1én cép trén, céc chi thi, quy dinh, ké hoach,
chuong trinh cOng tac thong b:m cho todn trudng; cie quyét dinh khen thudng, ky
lut, dé nghi, sip x&p can bd nhin vién, nang lwong (theo phan cap), tuyén sinh.

- Higu truong va cac Pho Higu truong phai thong bao vé lich lam viée cd nhan
cho cde thanh vién trong Ban gidm hiéun dé tién phéi hop cong tac.

3. Trach nhiém va quven han ciia Hi€u trudng thue hién theo quy dinh tai

(diu 10) didu 18 trirdng mam non, phin céng phan cap cua Phong GD-DT va
UBND huyen.

* Nhiém vu ctia hi¢u trudéng (Ba:Pham Thi Thuén)

- Chiu trach nhiém chung moi céng viéc clia nha trudng theo (didu 10) Didu
1& trudmg mAm non quy dinh.

- True i ép chi dgo cac linh vye cbng tac sau:

+ Tu truéng chinh tri ndi bé, cong tac déi ngoal, TCCB, xay dung ké hoach
phat trién nha trudng;

+ Phy trdch céng tac TCCB, Pénh gia xép loai CBGVNV, thi dua, khen
thuong, ky luat.

+Tham muu Xay dyng CSVC, mua sam trang thiét bi, ché d6 chinh sach cho
giao vien va nhén vién;

+ Quén Iy va sir dyng cac nguén tai chinh, tai san ciia nha trirdmg;

+ Clng tac x& hol hoa gido duc— Vin Gt,)ng tai trg ;

+ Céc cbng vide ma cdp trén ydu cau Hidu trudng gidl quyét.

Piéu 4. Phé Hiéu trudng

1. Phd Higu trudng giap Hig¢u truéng lanh dao chung céng viée cia trirong;
chiu trach nhiém trude Higu trudng va Phong GD-PT chi dao diéu hanh cdc hoat
déng, néi dung va két qua edng vide thude linh vie cbng téc duge Hiéu trwdng phan
cong hodc uy nhiém.
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- Trong trudng hop chn thiét, Hiéu truéng uy quyén cho mgt Pho Higu truong
phu trach chung dé didu hanh céc mit cong tic clia truong.

- Khi dwoc uy quyen, cic Pho Higu truéng thay mit Hiéu trudng chu tri cée
cude hop thude mang cong viée minh phy trich, sau do bao cio két qué cho Hiéu
truong.

- Trong pham vi nhiém vy chirc trach d3 duoc phan céng, ca nhin ting Pho
Higu trirdmg chiu trdch nhigm tir khau nghién clru ldp ké hoach chi dao ta chire thuc
hién, kiém tra d6n dée, gidi quyét nhimg viéc cu thé hang ngly d¢én khéu so két, tdng
két kinh nghiém va béo cao.

- Cac Phé Hiéu trudng: ky cac cong van, gidy tb trong pham vi cong tac duge
phéin cdng phu trdch (coi nhu Hiu truong up nhiém), codn céc van ban gui ra ngoal
trudmg, cac bio cdo cap trén phii duge suuy phiém ctia Hifu trudng mdl duoc ky thay
Hiéu truong,

- Hiéu truong va cie Pho Higu truong phat théng bio veé lich lam viéc ca nhan
cho cdo thanh vién trong Ban giam higu d& tién phoi hop cong tac.

- Céac Pho Hidu truong thyc hién ché db bao cdo dinh ky va dot xuat voi Hidu
trdng vé cée nhiém vu dugc phan cong

2..Béi véi noi dung duge phan céng phy trdch, Ph¢ Hidu trudng cd trach
nhiém td chirc chi dao, hudng dan cde t6 thyc hién; chu dong gif quyét cac vin dé
phit sinh; trong trudng hop gial quyét cic van d& con vudng mac thi Pho Hicu
treémg phdi béo cdo va xin ¥ kién chi dao ctia Hi€u truong trirde khi quyét dinh.
Trach nhiém va quyén han Phé higu truong theo (d ibu 10) diéu g trudng mam non,

# Nhidm vu ciia phé higu trwdng; ( Ba: Ly Thi Huong )

- Phu trich chinh 13 cOng tac chi dao chuyén mon toan trudng. Xay dung k&
hoach va chi dao thue hién chwong trinh khéi miu gido 4 va s 6]

- Chi dao gido vién xdy dung hé so, chuyén mén cia nhom lop va ca nhén,

- CHng thc danh gia tré; dénh gid gido vien

- Phu tréch cong tde PCGD

- Phin mém KPCL, BBCL, Céc chuyén dé, ngay hoi ngay 18, cac hoi th

- Chi dao céng nghé thong Lin, sang kién kinh nghiém, BDTX, Website .

- Phy tréch phin mém co 56 dit ligu nganh, Phan mém PCGD

- Thue hién cde bdo cdo lién quan dén linh virc minh phu trach.

- Thye hién mét sé nhiém vu khéc khi higu trudng phan cdng. Kip thoi xi Iy
cac viéc vi pham quy ché_ chuyén mdn. Béo cdo tinh hinh va bién phap xir ly cho
hiéu trurdmg. Theo doi, kiém tra vige thye hién chuong trinh, kiém tra hd su giang
day cta gido vién. Chi dgo vide nang cao chat lugng va hiu qua sinh hoat chuyén
m6n ctia té chuyén mon. Chiu trdch nhiém trong vige chi dao, tuyén chon d6i tuyen
oifo vién hoc sinh du thi cde hdi thi, hoi thio cac cip. Phéi hop voi cac doan the de
t5 chire tot ede hoat dong. Tra loi cac bao céo lién quan dén linh vire minh phu trach

* Nhiém vu cia pho hi¢u truong; ( Ba: Nguyén Thi Thin ) _

- Phu trdch chinh la céng tac chi dgo chuyén mon khoi nha tré va 3 tudl Xay
dung ké hoach va chi dgo thyc hién chwong trinh khoi nha e sinh hoat tai t6 nha
tré, 3 tudi ‘

- Cbng tac nudi duding va chdm soc strc khée todn trudng, phu tréch phan
mém dinh dudng

- Xéy dung thue dom tinh khiu phﬁu an cho tré.

i 3

- Quyét toan trong ngay, trong tuén, théng (Theo ph'ﬁm mém).
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- Cong tac y 1é trudmg hoce, lao dong vé sinh méi trirdmg,
- Cong tac ANTH- Phong chay chira chay.

- Céng tde tuyén truyan, cong tdc phdi hop véi cde ban nganh dja phuong dé
thuc hién nhiém vu duogc giao.

- Quan ly CSVC,TTB

- Phu trach phﬁn mém ban tril va phén mém quan ly CBVC

- Thue hign cac bac cdo lién quan dén linh vuc minh phu trach.

- Thue hién mét sd nhiém vy khéc khi hidu tréng phén céng. Kip thoi xir 1y
cac viée vi pham quy ché chuyén mén. Bao cao tinh hinh va bién phap xur 1y cho
hifu trudng. Theo doi, kiém tra viée thyuc hién chuong trinh, kiém tra hd so giang
day cua g:laa vién. Chi dao viée ning cao chat lirgng va hién qua sinh hoat chuyén
m6n ctia t& chuyén mén. Chiju trach nhiém tn}nb viée chi dao, myen chon déi tuyen
gido vién hoe sinh dy thi cdce hoi thi, hoi thao céce cap. Phéi hop véi cde doan thé dé
td chiic 16t cdc hoat dong. Tra 16i ¢de bdo céo lién quan dén linh vuc minh phu tréch

Piéu 5. Quan hé giira cic Phé Higu trudng

Quan hé gilta cac Pho Hi€u truéng la quan he dong c:ap, hop tac, hé tro 1an
nhau. Phé Hiéu truong, nay khdng ca thim quyén phit dinh cde két luin hoiic quy ét
dinh ctia cac Pho Hi€u trudong khéc,

Di¢u 6. Lanh dao trlrn‘ng
Tap the l.;mh dao truong gum Hiéu truong va cac Pho Hiéu trucrng

Picu 7. Quan hé giira Lanh dgo trwdng va Chi iy. 1a méi quan hé vé trach
nhiem trén nguyeén e [2nh dao cia Dang nhim phat huy vai tré cua mé1 nguoi, moi
t4 chite dé hoan thanh tét nhiém vu. '

Didu 8. Quan hé giita Lanh dao truong va t6 chirc Cong doan.

La quan hé phdi hop thue hién tot nhiém vy chinh tri don vi.
Chuong 3
LE LOI LAM VIEC VA NHIEM VU CONG TAC
Diéu 9. Can c1r vao tinh chat cliia cac linh vue chuyén mén va yéu cau cfmg
tac, Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh vé chic ndng va nhigm vu cla céc 0 va céc
ca nhan.

Pibu 10. TH truong

- Chiu trach nl-nem chi dan chung moi hoat déng cta td. Cham lo, xdy dyng
khéi doan két théng nhét trong 6.

- Trién khai moi hoat dong ciia t6 theo ké hogch nha trudng va chiju trach
nhiém trude Higu truong ve moi mét hoat dong cla to.

- Chiu trach nhiém téng hop, viét cdc bdo cdo ciia timg cd nhén trong t.

- Thye hién ché do bdo cdo dinh ky voi Higu trucng (va Hiéu pho truce tiép phu
trach) tinh hinh két qua hoat dong ca to.

- Thure hién céc cong tdc khac theo phén cong cua Higu trudng, Pho higu
trudng.

Didu 11. T4 phé

- Trién khai thye hi¢n cdc nhiém vu ciia t6 khi duge 1o truéng phin cong, thay
mit Td trudng giai quvr:l nhu‘mh_, cong viéc khi dugc uy nhig¢m khi di cong tac vang,.

- Trye tlep phu trich bd phén chuyén mén duge phin cdng va ¢d trach nhiém
duy tri t5t moi hoat dong clia bd phén do.

- Chiu trdch nhiém trwde Té trwdng vé moi hoat dong ctia bd phén minh phy
tréich.
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- Thure hién ché d6 béo céo dinh k¥ va dét xuat voi to trrdng vé& nhimg nhigm
vy duge phén cong.

- Thyue hién cac cong tac khéc theo phén cong cua t6 trudng, PHT, Hiéu
truong

Pitu 12: Gido vién, nhan vién. (Thye hién theo didu 26.27,28,29,30,31 diéu
I& trudmg mam non)

*/Gido vien:

- Soan bai, chudn bj chu dao db dung day hoc trrde khi 1én 16p .Thuc hién
theo ding chi dao chung cia truong, khong duge tuy tién thu- chi tién ctia hoc sinh
khi chura 6 sy chi dao hudng din cta nha truong. Huy dong tré trong do tudi ra 16p
dat chi tiéu ke hoach truong giao.Gido vién chu nhiém 16p 12 ngudi dai dién cho nha
trudmg to chire cdc hoat dong, thuc hién dan chii cia 16p minh thuong xuyén tiép thu
va tong hop y kien cta phu huynh d& phin 4nh kip thdi cho hi¢u truong. Tuyén
truyén phy huynh v& chim séc gido duc theo khoa hoc vén dong phu huynh cho con
di hoc ding do tudi. Dam béo tuygt dbi tinh mang cho tré, thue hién nghiém tic
chirong trinh chim sée gido duc tré, khéng duge tuy tién day thém chuong trinh khi
chua ¢é su chi dao chung cia chuyén mon. Thyc hién cac phong trao thi dua va cac
hoat déng trong nha trudng, suu tam tich luy lam dd ding dd choi. Trang tri sap xep
16p theo ding chi dao cia nha trudng, nganh. Di lam trude 15 phit 1am vé sinh, gite
gin méi trudmg sach thodng, bao quan gitr gin tai sin ciia 1&p.Thuc hién nghiém the
quy ché chuyén mén. Pam bio v§ sinh an toan thue pham. Nudi day theo khoa hoc,
in ngn ding giv, ché bién thuc an dang thie don cfn dbi cac chat dam béo ning
lugng cho tré & truong. Lam vudn, dim bdo canh guan moi truong va vé sinh van
minh. Tham gia vdo céc hoat dong cha 16p khi nha trudng phat dong thi dua. Tham
gia ddy du cac budi hop, sinh hogt 16, nhom chuyén mén cua trudng v true tiép
tham gia quan 1y hoc sinh trong cic hoat déng gido duc cua nha truong Giit gin
phdm chit, danh dy, uy tin nhd giéo .Thén ai véi déng nghiép, guang miu trudce hoe
sinh. Khong dugc sir dung cac hinh thic phat thiéu tinh gido duc va thiéu cong hang
trong d6i x{r véi hoc sinh.

- Gido vién chi nhiém phai quan Iy chat ¢h@ viéc thuc hién ndi quy hoc sinh
cita 16p minh .T6 chue 16p tham gia ddy di céc hoat dong do nhd truong td chire.
Khong tur y hofic d8 hoc sinh 6 chitc cac hoat dfng ngodi quy dinh cua nha truong
mang danh nghia |ép hoge lién quan dbn cic hoat dong tap thé trudng 1op. Khicé 1y
do chinh ddng cin nghi phai bdo cdo véi ban giam hiéu trude mot ngay (Trir trrdng
hop dic biét khin cap ) va phai c6 gidy xin phép.

- Thue hién tt qui ché van hoa tmg xit trudng hoc theo quyét dinh sb
1299/2018/QDB- TTg ctia Thii tiréng chinh phi ban hanh ngay 03/10/2018, thuc hién
(5t quy#t dinh 16/2008/QD_BGD&DT ngay 14/10/2008 quy dinh vé dao dirc nhi
sido. An mic lich sy (khong méc quéin ngd ) khi dén trudng. N6i ning giao Liép van
minh, lich su. Khong sir dung di€n thoai trong gidr 1am viée, st dung mang Internet
phéi chon loc, thén trong.

- Thue hién va vin dong moi ngudi, gido due hoe sinh cung thye hién cac quy
dinh vé né nép hoat déng, bia vé tai san, trdt ty an toan trong nha truoong, .

- Thye hién nghta vu cong dan, cac quy dinh ctia phdp ludt va cua nganh, cac
quyét dinh ctia Higu truéng; nhin nhigm vy do Hiéu truéng va pho Hidu trudng
phén cong; chiu sy kidm tra cta ctia Hiéu trudng, pho Hiéu trudng va cac cap quan
Iy gido duc.
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- Phbi hop voi gia dinh tré va (8 chic x4 hoi co lién quan trong hoat djng
chiim séc gido duc tre.

- Hoan thanh tét ca cac hd so theo quy dinh.

- Giri gin va béo quén tét tai san nhom Iép, tai san trudng.

- Khong vi pham dao dirc nha gido.

- Trang phut. ding quy dinh cua nha trudmg.

- Lhong vi pham cac quy dinh ve an toan giao théng.- Khéng vi pham chinh
séch din 56 ké hoach héa gia dinh: Néu vi pham s& bj xit 1y theo Quyét dinh sb
4’#!20]5/QB -UBND ngay 21;’3&(}15 cua UBND Tinh Nghé An v/v ban hanh Quy
dinh mot s6 chinh séch dan s6- ké hoach héa gia dinh trén dia ban Tinh Nghé An, cu
thé nhur sau:

+ Sinh con thi ba trg 1€n (trir nhiing trudng hop phép ludt ¢ quy dinh khéc)
thi bj xir ly ky luat bang céc hinh thire: khmn trach; 1am don mit tén khoi chitc danh
lanh dao {neu ¢o chire vu); tﬂuyen chuyén vi tri ¢dng tac khic holdic thuyén LhU}’EI}
dén dia ban cong tac khac ¢ diéu kién kinh té - xa hdi khd khan hon; khong dua vao
xem xét quy hoach bd nhiém chirc vu lanh dao trong 5 ndm ké tir ngdy vi pham, néu
cd trong quy hoach thi xem xét dua ra khoi chite danh quy hoach hién tai; khong
xem xét thi nang ngach, chuyén ngach; kéo dai thoi gian xét ning béc luong trong
thiri gian 3 - 6 thang tiy theo mire dg vi pham.

+ Trmim_g hop da bi xtr ly ky ludt, néu tiép tuc vi pham chinh sach DS-
KHHGHD thi tién hanh x ly ky luét véi cdc hinh thite cao hon.

*Cdc hanh vi gitio vién va nhin vién khong dugc lim:

Ngon ng,u’ chudn mure, d& hiéu, khen hodic phé binh phtt hop véi déi tugng va
hoén canli; mau muge, bao dun g, trach nhiém, yéu thuong; tén trong su khéac biét, débi
XU eong bing, tu vin, ling nghe va dr,mg vién, khich 1€ ngudi hoe; tich cye phong,
chong bao lve hoe duong, xay dung méi truong gido duc an toan, lanh manh, than
thi¢n. Khong xtic pham, gy ton thuong, vu l¢i; khéng tri dip, dinh kién, bao hanh,
x&m hai; khong tho o, né tranh hodc che giau cac hanh vi vi pham cua ngu'm hoc.

Xic pham danh du nhan phﬁm, xim pham thin Lhe (ré em va dong nghiép
xuyén tac noi dung gido duc bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh nudi
du‘cng chim sdc gido dyc tré. Doi str khbng céng bing ddi véi tré em. Bét xén khiu
phén in cla tré, 1am viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat déng nubi cll.mng cham soc
gido dyc tré em, khong ludt mang x3 hoi trong gio lam viée, khong st dung dign
thoai trong gic lam vigc.

* Ké todn:

- Quan ly {ai san cta nha truong, kiém tra thuong xuyén viée sir dung cdc tai
sén, thiét bi, kiém ké theo dinh kv, thif}ng ké bdo cao.

- Thure hién ding ché do, nguyén tac trong thu chi tai chinh, mua sim ..

- Quén Iy hd 50 tai chinh theo quy dinh., lam lwong, Iinh luong.

- Thyc hién ndm bat kip thoi nhimg thong tin lién quan dén ché do cua giao
vién.

- Quan ly moi tai san clia van phong.

- Tham gia vao cac hoat djng cua 11'ermg do hiéu truong phén cong.

# Nhan vién Vin thu ( Kiém vy té thu quy, van plmng, phuc viu)

a Thuc hién nhiém vy dugce glao theo ké hoach phén cdng cha higu trudng.

- Té chire cong tac lvu trir ho so, cong van dén, di.
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- Phéi hop véi gido vién t6 chirc can do, lap bitu dé v theo d&i stic khoe tré
toan trirdmg, quan Iy ho so sire khoe tai phong y té.

- Nhén vién y té phdi hop cing dia phuong thire hién cong tée theo ddi Liém
ching, kham strc khoe dinh k¥ cho tré 2 1An/ niim, phong chong céc dich bénh.
Théng bdo véi cdc chp quan Ly khi c6 dich bénh xdy ra. Py manh cong tic vé sinh
cé nhan tré, vé sinh moi truedng.

- Thu va cap phat tién phai dam bao chinh xdc ding ddi twong, da sb luong,
theo dung phiéu hay danh sdch dé dugc chu tai khoan ky duyét.

- Tg chiu trach nhiém quéan 1‘},? cat gilr tién quy .

- T6 chite edng tde huu trit ho so, cOng vén den, di,

- T chie viée tiép nhan cong van giay t&, béo edo Hiéu trudng va phin phoi
d3y dit nhanh chéng chinh xde ¢én ding dia chi ma Higu truéng yéu cau.

- Sap in tai lidu kip thoi, chinh xac, di s6 lwgng dam bao ki thuat, mi thudt va
an toan bi mit edng vin tai ligu. _

- Phuc vu t6t cac diéu kign vé cor sé vit chfit cho cdc hdi nghi cua nha trudng.
Phuc vu céc di &u kién vt chét khic cho can bdé nhan vién nha trudng lam vige, sinh
hoat v di lai. Lam tot céng tic déi ndi, di ngogi, tiép khach.

- Thue hién tdt cdc quy dinh v‘é bao mét, bao vé tai san, con déau. ..

- Tiép khach, vé sinh va chuan bi nude phong Hiéu trudng, phong pho hiéu
trrdmg hang ngdy. V@ sinh khu vue vin phong, phong hoi dong; cong tic khac do
Hiéu truong phén cong.

* NWhén vién nudi dudng

- Thue hién nhiém vy duge giao theo ké hoach va su phin cong cua Hiéu
truong. ‘

- Thue hién quy ché chuyén mén nghé nghiép v chép hanh noi quy cia nha
truong.

_ Bio dém an toan cho tré trong an ubng va sinh hoat tai nha trudng, Tuan thi
cac quy dinh vé vé sinh an todn thuc phfim trong ché bién an udng cho tré, dam bio
khong d& xdy ra ngd doc dbi vai tré.

- Trau di dao dire, gitt gin phdm chat, danh du, uy tin ctia ban thin va nhi
trudmg; doan két, tuong tro gitip d& d‘E‘mg nghiép. “

- Rén luyén stre khoe, hoc tdp vin hoa, boi dudng chuyén mén nghigp vy dé
ning cao chit lugng nubi dudng, chim séc, gido duc tre em.

- Thue hién nghia vu cong dan va cic quy dinh cua phap luat va clia nganh,
cdc quy dinh cla nha trudng, quyét dinh cvia Hiéu trudng.

* Nhan vién bio vé:

- Giit gin it tu cOng cdng dam bao an toAn vé& nguoi va tai san, tao diéu kién
cho can bd gido vién va hoe sinh thue hién t6t nhiém vu.

- Quén lf, gitt gin todn b tai san: Cay xanh, vit liu vi cic tai san, thiét bi
trong khudn vién nha trudmg, trong cde phong duge giao khéa va bdo v an todn
trong cdc phong khac.

Pidu 13. Quan hé giita cc to trong trudng v

Quan hé gitta cdc 15 trudng la quan hé dong cap, hop tdc, hd tro 1dn nhau. To
trudmg nay khong cé thim quyén phti dinh cdc két luén cua to truong khac.

Picu 14. Chwong trinh, ké hoach cong tic.

Moi ca nhan, t6 trong trudmg déu phai xdy dung va thuc hién ké hoach cong
the tudn, thang, nim.
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Cén bo, wng chire, vién chic nhd trudng c¢é trdch nhiém thue hién diing

chuong trinh, ké hoach céng téc elia nha trréme.
Chuong 4
QUY PINH QUAN LY PIEU HANH
TREN MQT SO LINH VU'C CONG VIEC

Diéu 15. Céng tae to chuc can bo

- Bao gdm: Quy hoach, d& bat, bd nhiém, bé nhi¢m lai, didu dong ludn chuyén,
dio tao boi du®ng, khen thuong ky luft, giai quy ét ché db, chinh séch;

- Quy dinh v tiép nhan bo tri gido vién nhén vién: Pidu kién tlép nhén, b6 tri,
tiéu chudn.

- Quy trinh, thu tue tiép nhan.
- Cur can bg quan ly, cong chic, vién chic, nhan vién di hoc ndng cao trinh
d9, dao tao boi dudng quan Iy gido due, hoi dm:rng chuyén mén llghlt‘.‘p VL
Diéu 16. Quy dinh ve thue hign quy ché din chii co sd trong hoat dong
nha trirdng va mot so cong tac hanh chinh, soan thio van ban,
. Hiéu trudng t6 chire xAy dung va ban hanh edc quy dinh sau déy:
a. Quy dinh thye hién dén chi trong hoat déng nha truéng
b. Noi1 quy co quan,
¢. Quy dijnh chi tiéu ndi bo
d. Quy dinh t6 chitic hoat dong.
2. V& soan théo vén ban vaxi Iy cong vin di
Dieu 17. Thim quyén ky vin ban di caa truong: Hiéu truong
Bleu 18. Xir I¥ ebng viin, tai lidu dén.
Tét ca cac cong van, tai ligu cua tép thé, ¢4 nhén gui cho trudng (hodc giri cho
Hiéu trudng) dén bé’mg duong Buu dién hodic giri tryc ncE déu phai qua Van thir.

Céng van, tai lidu dén hang ngay phai duge Van thu chuyén cho Hiéu truong (hodc
Phé Hidu trudng) xtr Iy kip thoi trong ngay.

Diéu 19. Cic cube lmp thuong ky

- Giao ban 18nh 0‘.;10 cot can: TO chite vao sang thir 2 hang tudn.

- Hop T16i déng su pham: M&i thang mot 1an( Trudng hop hop dot Xudl khong
tinh).

- Hai ngln toan thé can bo céng chure, vien chuc 01 lan dAu nm hoc.

- Hop T4 ¢h uyén mon 02 lam thang.

- Hop hai d(}ng thi dua 02 lam’ nam.

- Hop héi dung, trudng 03 1An/ nim.

- llop hai dong chuyén mén truong 02 1an/ nam. Ngoai ra tiy tink hinh thuc
¢ong viée ma co thé ho op dot Xudt,

Diéu 20. Di cong tic ciia can bd, cong chire, vién chire:

- Thye hién theo cdng viée céip trén diéu ddng va nhiém vu nha truomg ma
hiéu trudng ra qu}*et dinh diéu ddng.

Pifu 21. Ché do thong tin, bdo cdo.

1. Bao cédo dinh ky.

2. Bao céo khéng dinh ky.

3. Cong khal tai chinh.

Ditu 22. Quy dinh thoi gian lam viée
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- Tir thir 2 dén this 6, sinh hoat chuyén mén 1 thing 2 1An vio chiéu tht 4 tuan
1,tudin 3 (cdc hoat dong doan thé bd tri vao céc ngay chiu thir 4 tudn 1 va chidu tha
4 tuan 3 hang thing).

+ Mua déng: Pén tré: Th 00 - 8h00 phit, Tra tré 16h30 -17h00

4+ Muahe: Dontré: 6h45 - 7Thds phit, Trd tré 16h 30 - 17h00.

* Quy dinh sb ngay nghi:

- Theo quy dinh ciia Ludt Lao dgng, Ludt BHXH va cac van ban nha nrdc.

Ngoai ra: - Nghi 12, tét, nghi viéc riéng huéng nguyén luong ( theo dieu 115,
116 muec 1 BG lut lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 va céc ngay 18 trong
theo quy dinh ctia Thién chia giao (d6i trgng CBGY NV la ngudi theo dao thién
chua giao).

- Nghi khong huong luong (theo didu 116 myc 2, muc 3 B0 Iudt lao dong 50
10/2012/QH13 ngay 18/6/2012).

Di chém nhdic nhé lén 3 tric vio lieong theo quy dinh. Mic tien tric 70% theo
luong co ban ctia ngay lao ding. Nghi do om dau hiréng heong BH phai irinh gidy
etia co 56y 18.

~ CHUONG 1V.

GIAO TIEP VA UNG XU CUA VIEN CHUC, NGUOUI LAO DONG

Thong tu <& 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 etia Bj Gido duc va Dao
fao vé vige quy dinfi Quy tic tmg xit trong ¢o' 8¢ gido duc mam non, ¢o' $¢ gido duc
pho théng, co' 56 gido duc thuong xuyén;

Piéu 23. Quy tic ang xir chung.

1. Thirc hién nghiém tic cde quy dinh ctia phap ludt v& quyén va nghia vu clia
cng din, vién chitc, nha gido, nguai lao dfng, ngudi hoe. Chap hanh nghiém cédc
quy ché, quy dinh ctia don vj.

2. Thue hién 16i song lanh manh, mau myre, quan tAm chia se va gitp d& ngudi
khéc.

3. Bio vé, gilt gin canh quan co s& gido duc; xéy dung méi trirdng gido duc
mo pham an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Cén bd quan 1y, gido vién phai sir dung rang phuc lich sy, pht hop v6i moi
trudng vé va hoat dong nudi dudng, chim séc, gidgo duc tré em, khdng st dung trang
phyc gy phén cam; nhén vién phai st dung trang phuc phit hop véi mai trudng gido
duc va tinh chit cong viée; trang phyc cua tré phai sach s&, gon gang phu hop véi
ltra tudi vA hoat ddng gido duc; cha me ngudi hoe va khach dén trwomg phai st dung
trang phuc phit hop véi méi trudng gido duc,

§. Tac phong lich su, van minh, van hoa.

6. Khong hat thuéc_, sir dung dd ubng co con, chat cAm trong co so gido duc
theo quy dinh ctia phdp luat; khéng tham in t& ngn x& hoi. :

7. Khong st dung mang xi hoi de phat tan, tuyén truyén, binh luén nhimg
théng tin hodic hinh anh trai thuan phong m§¥ tue, tril duong 161 cia Pang, chinh
sach, phép luat ciia Nha nude hode lam 4nh huong xau dén mdi trubng gido duc.

8. Khéng gian l4n, ddi trd, vu khéng, gy hiem khich, quay rbi, ép bude, de
doa, bao luc voi nguoi khac. |

9. Khong lam tbn hai dén sire khoe, danh dy, nhin phéam ciia ban thén, ngudi
khdc va uy tin clia tap the. i

10. Pam bao tuyét déi an toan ve thé chér v2 tinh {hén cho tré em, dam bao
quyén tré em.
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11. Mt s6 hanh vi CBQL, GV, NV khong duge lam: xac pha;m danh du, nhan
pham, x4m pham than thé tré em va dnnb nghiép; xuyen tac ndi dung gido duc; bo
510’ tuy tién cht xén chuong trinh nudi dudng, cham soc giao duc; :303 xtr khéng
cong bang doi véi tré em; ép bude tré hoc thém d¢ thu tién; bét xén khiu phan in

clia tré em; lam viéc riéng khi dang 6 chiic cdc hoat dfng nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

Diéu 24. Ung xu cua cin b quan ly.

1. Ung xtr v4i tré: Ngén ngit chuan mye, dé hlcu, gnn gui, yéu thucrng, trach
nhiém, bao dung, tén trong su khéc biét, dbi xur cong bing, ling nghe va déng vién,
khich le nguoi hoe. Khong xie pham, €p bude, trii dép, bgo hanh.

2. Ung xir v6i gido vién, nhan vién: Ngon ngit chuan mue, tén tmng, khich le,
dGng vién; nghiém tie, guong miu, ddng hanh trong cdng viée; bio vé uy tn, danh
dur, nhan pham va phéat huy nang luc cta gido vién va nhan vién; doan két, dan chu,
cOng bing, minh bach. Khong hich dich, gfy khé khiin, xtic pham, djnh kién, thién vi,
vi 101, né tranh trach nhi¢m hofe che giau vi pham, d6 16i.

3. Ung xt voi cha me ré: Ngbn nglr chufn mye, t6n trong, hd tro, hop téc,
chia sé, thin thién. khong paile pham gay khé khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xtr v6i khach dén co sé gido duc: Ngon ngt chufin muye, 10n trong, lich
sw, diing mye. Khéng xtic pham, gay khé khan, phién ha.

ﬂxéu 25. Ung xir ciia gl.m vién,

. Ung xir véi tré: Vui vé, gin gm yéu thuang, quan tim va tao cam gnc an
toan chn tré. Ngon nglr chuau mue, dé hiu, khen hodc phé binh phu hop vai dbi
tugng va hoan canh; mau mire, bao dung, trich nhi¢m, yéu thuong; tén trong sur
khéc biét, doi xur cong, bang, fur véin, laﬂg nghe vel dung, vién, khich 1€ ngudi hoce; 16
théi do déng tinh - khong déng tinh phil hop véi té va hoan canh gitp tré nhan thire
16 viée lam ding - sai.... tich cuc phong, chéng bao luc hoc dudng, xdy dung moi
tméng gifo dyc an toan, lanh manh, than thién. Bam bao tuyét déi an toan vé thé
chét va tinh thin cho tré em, khong xtc pham, gay ton thuong, vu loi; khong tri ddp,
dinh kién, bao hanh, xdm hai; khong thd o, né trénh cde hanh vi chua tot cua tré.
Khéng bt xén khau phén An cla tré; khong lam viée ring (st dung dién thoai, bo
trong nh{;:-mflérp gigo tré ty quém dudi moi hinh thite...) khi dang t& chite céc hoat
dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré. Pon, tra tré cho phy huynh phai ban giao
chu déo, tdn noi.

2. Ung xur véi can bd quan ly: Ngdn ngir ton trong, trung thue, cdu thi, tham
muu tich cye va thé hién rd chinh kién; phye ting s chi dao, dleu hanh va phén
cong cta lanh dao theo quy dinh. i{hong, x(c pham, giy mat doan két; khong tho o,
né tranh hofc che glau cac hanh vi sai ph'lm ctia edn bd quan ly hoae loi dyung viée
20p v, phe binh lam ton hai dén uy tin cla cap trén,

T 0 ng xir voi dong nghi¢p va nhén vién: Ngon ngir ding mure, trung thyre,
than thién, cau thi, chia sé, hé tro; tén frong su khac biét; bao vé uy tin, danh du va
nhén phédm ciia dong nghidp, nhin vién. Khang xiie pham, vé cim, gay mét dodn
keét.

4. H_JJ'ng XIr voi cha me tré: Ngon nglr dung mue, trung thye, ton trong, théin
thién, hop tic, chia sé. Khong xtc pham ap dat, vu loi.

5. Ung xit v&i khdch dén co sd gido due: Ngdn ngir ding mure, ton trong,
Khéng xtic pham, gay khé khin, phién ha.
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Dicu 26. Ung xir ciia nhan vién.

1. Ung xir voi tré: Yéu thuong, quan tam, cham soéc tré tan tinh, chu
dao. '\Jgon ngu' chuan mire, ton trong, trach nhigm, khoan dung, giup d&. Khong gay
kho khiin, xtc pham, bao huc; khéng 1am tén thuong tré dwdi bét eir hinh thire nao.

2. Ung xir vdi cdn bd quén ly, gido vién: Ngﬂn ngl dung muc, trung thue, tén
trong, hop tac; chép hanh céc nhiém vu duge giao. Khong né tranh trach nhi¢m, xac
pham, gay mat doan két, vu loi.

3. Ung XU VO dong nghlep Ngén ngit ding muc, hop tae, thin thién. Khong
xtic pham, gay mét doan két, né tranh trach n}uém

4. Ung xir v6i cha me tré va khach dén co s& gido dyc: Ngbn ngit diing mye,
ton trong. Khéng xtie pham gdy kho khin, phién ha.

Piéu 27. U’ ug xir cua tre.

1. Ung xit v&i cén b quan ly, glau vién, nhan vién; Kinh trong, ngoan ngc-an
1& phép, trung thuc, hop tac, manh dan néi 1én nhu cAu, mong mudn ctia bin thén véi
moi nguri.

2. Ung xit v&i ban: Biét choi doan két ciing ban, quan tAm, hop téc, gilp do va
ton trong sir khée biét clia cac bgn. Khéng noi tuc, Lhul by, tranh gianh do choi cua
ban, khong dénh ban hay lac drang xau dén tam ly, hoat dén g cia ban.

Unu xir véi cha me va ngum thin: Kinh trong, 1& phép, biét vang 16i, gan
glii, yéu thuong va biét néi 18n nhu ciu, mong mudn eta ban than.

4. Ung xir v6i khach dén trudng: kinh trong, ngoan ngod, 18 phép, thén thign.

5. Trang phuc gon gang, phi hop Ira tudi, thudn ti¢n cho cde hogt dong fai
trirong, mam non.

6. Thuc hién cac quy dinh cua trirdong mam non

B;eu 28. Ung xir ciia cha me tré.

1. Ung xir véi tré: ’Jgon ngfr ding mtre, tén trong, chia se, khich 1€, than
thién, yéu thuong. Khong xtic pham, bao luc, khong lam ton thuong tré. Tén trong
dic diém ca nl1an cua tré, khéng so sinh con minh vai tré khic.

2. Ung xit v6i can bd quéan 1y, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach nhigm,
hop téc, chia s¢. Khong bia dat théng tin; khéng xiic pham tinh thdn, danh du, nhan
pham.

3. Ung xir véi phu huynh khac: Ton trcmg, trao dm hgp téc, chia sé trén Linh
than cung quan tAm, chim lo dén sy phét trién gido duc mim non.

Pidu 29, ﬂng xtr cua Khach.

1. Ung sir v&i tré: Ngon ngit dlng muc, (0n trong, thén thien. Khéng xte
pham, bao luc.

2. Ung xir v&i cén b quan ly, gido vién, nhén vien: Dang muye, t0n trong.
Khéng bia dit thong tin. Khong xic pham tinh thin, danh dy, nhén pham.

3. Chi vao tnr{mg khi duge sy cho phép clia can bd quén 1y nha trubng.
Nghwm chinh chéip hanh céc ndi quy, quy dinh ctia nha truémg. Khong di lai tr do,
gay On o mat trat tir; khéng ur y quay phim, chup énh khi chua duge su cho phep
cila can bd quan ly nha truong.
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~_ Phan thirba
QUY CHE PANH GIA, XIEP LOAI VIEN CHUC

Can cir Thong tw 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh
chudn higu trusmg co sé GDMN; Théng tir 26/2018/0D-BGDDT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dinh chudn nghé nghzgp gido vién mdm non;

Ouy dinh 56 13 ?-Qﬁﬂ“ W ngay 08/3/2018 cua Ban C hap hanh Trung wong ve
viéc kiem diém va danh gia, xép loai Lhuf lwong héng ndm @oi véi tdp thé, cd nhin
irong hé théng chinh wri; Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh
phi vé ddanh gid, xép loai c-har lhegng can bg, cong chire, vién chirc (Nghi dinh
90/2020/NB-CP); Nehi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phil stia
déi, bé sung mét sé diéu cria Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngéy 13/8/2020 vé ddinh
gid, xép logi chat heong cdn b, cong chite, vién ehibe;

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, dbi twgng diéu chinh

Quy ché nay dp dung d6i vai can bd, gido vién, nhan vién (vién chire) hién
dang ci‘mg t4c trong tai trudng mdm non Dién Phong,

Diéu 2. Muc ﬂu:h

- Lam cin e dé ty dénh gia, dé cdce co quan quin 1y déanh gid pham chét, uaug
lue; xay dung va thue hién ké hoach rén luyén pham chat, ddo tao, béi dudng nang
cao ning luc quin tri, 1dnh dgo nha trudng, ning luc chuyen mdn nghi€p vu giang
day dap tmg yéu cau déi méi gido duc; thue hién ché do, chinh sach phét trién ddi
ngl

- Lam can cir dé cdc phé higu truéng thude dién quy hoach chire danh hidu
trudng, gido vién thuge dién quy hoach chae danh pho hi€u trudng, cac chira danh
khic hoic xay dung va thie hién ké hoach rén luyén, hoe tap phat trién phim chat,
ning Il,n:.

Pidu 3. Yéu ciu

- Cong tac danh gid, xép loai, khen thudmg, k¥ ludt phai thuc hién ding quy
trinh, nghiém tie, khach quan, toan dién, khoa hoe, edng khai, cong h;’ing, dén cht,
bam sat cic tidu chi, tiéu Lhuan, muc d9, quy dinh; khong né nang, cio bang, dong
thoi khong dé xay ra sai sot, khiu kién, lam méat doan két ndi ba.

- Cong tdc danh gia xep loai, khen thudng, ky ludt phai phan anh ding nang luc
va pham chat clia gido vién; phai lim ra- dll‘UC wn diém, khuyét diém, mit manh, mit
yéu vé pham chét chinh trj, dao dic, 16i song, nang luc va higu qua Cong tac, kha
nang phat trién cha cdn b, gido vién, dura trén phﬁm chat, ning lire va qud trinh lam
viée cla can bg, gido vién, nhdn vién trong dicu kién cu thé cua nha trudng va dia
phuong,

- Cong tae thu thip, chudn bi cac 16 so, minh chimg cua mdi ca nhan duge danh
gi4 phai tién hanh trong ca nam hoe va ¢6 k& hoach thudng xuyén bé sung hd s, tai
liéu, minh bhung cOn thidu.

CHUONG IL NQI DUNG DANH GIA TIEU CHUAN XEP LOAI

Pidu 4: Panh gid wp loai theo chuén nghe nghlep

[.Thoi gian ddanh gia va chu ky danh gida CBQL va gido vién theo chufn bit
dAu tir nitm hoe 2022-2023 (ndm hoc 2022- 2(}93 tu danh g E,m) nhu sau:
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a) Hang nam, trude %0!5 Hiéu trudng, pho higu tmdmg vi gido vién tu danh gia,
Co s0 gido duc téng hop két qua tir danh gia bao céo vé Phong GD&DT theo phin
eap quan ly.
b) Hai nam mét lan: Hiéu trudng td chire dénh gia xép logi phé higu truong va

gido vién; trudng phong GD&PT cha tri danh gia xép loai hiéu truéng cac co s&
giao duc thuge UBND huyén.

2. Mike danh gia Hi¢u truong, PHT

a] Bat chmn higu trudng & mire tét: C6 tit ca cde tiéu chi dat tr mic khé o
1én, t6i thidu 2/3 sb tidu chi dat mirc t6t, trong d6 cac tiéu chi 1,4, 5,6,7,9, 11, 13,
14 va 15 dat mirc tdt;

b) Pat chuan hiéu truéng & mirc khd: C6 tét ca cdc tidu chi dat tr mire dat tro
[6n, t8i thiéu 2/3 sb tidu chi dat tir mirc kh4 trd 1én, trong d6 cac tigu chi 1,4, 5, 6, 7,
0,11, 13, 14 va 15 dat tir mirc kha tré 1én;

¢) Pat chufn hidu truéng: Co tat ci cac tidu chi duge danh gia tir mirc dat trd
l€n;

d) Chua dat chudn hiéu truong: Co tiéu chi duoe danh gid chua dat (tiéu chi
duoc danh gia chua dat khi khang dép img yéu ciu mire dat ctia tiéu chi),

3. Mire danh gid gido vién

a) Dat chuan ngh nghiép gmo vién mam non & mic tbt: CO tit ca cdc tiéu chi
dat tir mire khd tré 18n, t0i EhlELI 2/3 sb ti6u chi dat mic tot, trong d6 cac titu chi 1,3,
4,5, 6,7, 8 va9 dat muc tot;

b) Pat chudn nghé nghiép gido vién mim non & mue kha: C6 tat ci cae tidu
chi dat tir mGc dat trd 1én, tbi thicu 2/3 sb tiéu chi dat tir méce kha trd [én, trong do
cde titu chi 1,3, 4, 5, 6, 7, 8 va 9 dat mc kha tro 1én;

¢) Dat chuén nghé nghiép gido vién mém non & mire dat: C6 tht ca cac tiéu chi
duge dinh gif tir mic dat tro [én;

d) Chua dat chuén nghé nghiép gido vién: C6 tiéu chi duge dénh gla chua dat
(tiéu chi duge danh gia chua dat khi khong dap tng yéu cau mirc dat cha tiéu chi
do).

Didu 5. Dinh gia x¢p loai vién chive theo Nghi dinh:

1. Nguyén tdic

I.1. Vide dénh gig, xép loai chét lugng don vi, vién chue hang nam duge thye
hién theo timg n&m hoc; bao dam dung tham quyén, khach quan, cong b.ang. chinh
x4c; khéng né nang, trt déip, thién vi, hinh thirc; dam bao ding tham quyén quéan ly,
danh gia vién u,huc

1.2. Viée danh gid, xép loai chit lugng phai cin cir vao chic trach, nhidm vy
dugce giao, ¥ thie trach nhigm, chép hanh ky luat, ky cuong va két qué thye hién
nhiém vy, tién d6 va chét lu{mg cong viée, 50 lmmg cong, viéc dugc giao then ke
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuit; mirc dd khé khin, phirc tap va céc yéu 1o
khach L quan khde. CAe nhiém vy duoe giao khong hoan thanh hoac cham tién dé do
yéu t& khich quan, bt kha khang va duge cdp cb thém quyen x4c nhin thi dugce
xem x¢ét khi danh gid, xcp loai chét lugng. Viée danh gia chat luong dbi vioi vién
chtte 13nh dao, quan ly phai gan voi két qua thue hién nhiém vy cua co quan, (o
chirc, dcn vj duge gino quén 1y, phu trdch. Muc danh gia, xép loal chét lugng, vién
chire ddi v6i nguoi diung dau khang dugce cao hon mire dénh gi, }{ep loai chét lugng
cua don vi.
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1.3. Vién chic c6 thavi glan cong tac trong nam chura di 06 thang thi khong thue
hién viéc danh gia, xép loai chil lugng nhunj, van phai kiém diém thoi gian cdng tac
trong ndm, trir rudng hop nghi ché db thai san.

1.4. Vién chuc nghi khéng tham gia _cOng tac theo quy dinh ciia phép lufit trong
ndm tir 03 thang dén dudi 06 thdng thi van thye hién dénh gia nhimg khang xép loai
chét hrong & mirc hoan thanh tét nhidm vu tré [én.

1.5. Vién chiic nghi ché a9 thai san theo quy dinh cta phap lugt thi két qua xép
loai chit lugng trong nim la két qua xép loai chat lweng cia thoi gian [am viée thuc
té cua nam do.

1.6. Bdi vai vién chire chuyén ccmg tée thi don vi méi c6 trach nhiém dénh gia, xép
loai chit lirong, Tn:mqg hop ¢6 théi gian cong tac & don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai
két hurp voi y kién nhan xét cla don vi ci (trir trudng hop khdng con don vi cu)

1.7. Vién chire bi xir Iy ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xup loai
chét lwong nhu sau:

a. Vién chirc bi xit Iy ky ludt dang hogic ky luét hanh chinh trong nam danh gia thi
xép loai chit lupng & mic khéng hoan thinh nhidm vy, trix trudng hop quy dinh tai diém
b khodn nay.

b. Trudng hop hanh vi vi pham chua ¢6 quyét dinh Xl ly ky luft coa cdp cb tham
quyen nhung di duge 4p dung [am can eir dé danh gia, xép loai chat luong ¢ mue khéng
hoan thanh nhiém vu nong nim danh gia thi quyét dinh xir Iy ky ludt ban hanh sau niim
danh gié dbi voi hinh vi vi pham dé (néu c6) khéng durge tinh dé danh gia, xép loai chit
lrong & nam c6 quyét dinh xui ly ky luét,

c. Trudmg hop vién chiie 14 déng vién, da bj xir ly ky ludt dang va ky luat hanh chinh
veé cling mot hanh vi vi pham n.huug quyet dinh ky ludt ddﬂﬁ_., va ky ludt hanh chinh khéng
c6 hidu lue trong cling ndm dénh gia thi chi tinh la can o xép loai chat luong & mét ndm
danh gia. .

8. V& ty 18 vién chirc xép logi chat luong & mire “Hoan thanh xuét sic nhiém vy”

Vién chirc duge xép loai chit luong & muc hodn thanh xudt sic nhiém vy phai la
nhitng cd nhéin thit sir tiéu bidu, xuft sdc trong s6 nhimg ¢4 nhan hoan thanh tdt
nhig¢m vu. va phai duoc chia ra 3 nhom sau:

a. Nhom 1 (Hi¢u trudng, Phé Hi¢u trudng): Bon vi trinh Phéng GD&DT xép loai
"Hoan thanh xuat séc nhiém vu' kimng vuot qua 01 ngudi;

b. Nhém 2 (Gido vmn) S6 lugng xép loai "Hf::uan thanh xuat sac nhiém vu" khéng
vuot qua 20% so dugc xep loai "Hoan thanh t0t nhiém vu';

c. Nhédm 3 (Nhin vién): 86 luong xép loai "Hodn thanh xuét sic nhiém vu"
khong vuot qua 01 ngqmi

9. Két qua danh gia, hﬂ]j logi chat ligng vién chire duoe str dyng lam co s& dé
lién théng trong danh gia, xep loai chét lu{mg dang v u;:n

Pitu 6. Thoi gian va tlﬂm quyen danh gia, xep loai chat lwong v:en chie

1. Panh gia 1 lan vao cudi nam hoc. Higu trudng ¢6 trdch nhiém to chire viée
dédnh gia vién chite thude tham quyen quén ly.

2. Céin clr vao dicu kién cu thé, Hifu trudng thuc hién viéc danh gid hodc phin
cong, phén cAp viée ddnh gi4 vién chite thude tham quyén quan 1y. Nawdi duge giao
thdm quyen danh gia vién chirc phai chiu trach nhiém rude Hidu trudng vé két qua
danh gia.

Diéu 7. Sir dung két qua danh gia, xép loai.
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1. Két qua dénh gié 1a cin cb quan trong dé bb tri, sur dung, dio tao, bdi
dudng, thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién nhigm, didu
dong, luan r.:huyeﬂ khen thuong, ky ludt va thue hién ché d chinh séch khac déi vai
vién chue.

Vién chirc ¢6 02 nam lién t:e:p phan loai danh gia & mirc d6 khéng hodn thianh
nhiém vu hodc ¢6 02 niim lién tiép trong d6 01 ndm phan loai mirc hoan thanh nl 1igm
vu va 01 ndm phan loai mitc khéng hoan thanh nh;em vu thi don vi ¢6 thim quy en
quan ly, sir dung thyc hién tinh gidn bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh sé
29/2023/ND-CP ngdy 03/6/2023 cia Chinh phi quy dinh vé tinh gian bién ché hoic
duge don phuong cham dirt hop dong lam VIE;G vai vién chire.

Bleu 8. Luru giir tai li¢u danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xép loai chit lw,mg duge thé hién bﬁng viin ban, ngp va huu
vao hd so vién chire, theo vin bén hiréng dan hing nam:

Phiin thit tw
QUY CHE THI DUA KHEN THUONG, KY LUAT

Lugt thi dua khen thuong sé 06:2022/QH15 ngay 15/6/2022; Nghi dinh 56
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ve xtr Iy ky Iudt edn bg, céng chii, vién chirc;
Nghi dinh ._m 71/2023/ND-CP r:gay 20/9/2023 sua dci, b6 sung mét 56 diéu cia
Nghi dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 vé xit Iy ky ludt cén b, cong chuic,
viéen chue;
I. NHUNG QUI PINH CHUNG:

Diéul. Muc flu:h cong tiac Thi dua - Khen thudng:

Nha trudng to chitc phong trdo thi dua nhim dong vién khuyen khich cac tap
thé, ¢4 nhan dem het tal nang, nang luc cua minh @& céng hién, x4y dung trudng
ngdy cang phat tridn v 1&n manh vé moi mit. Khen thwéng la su ghi nhan cong lao,
thanh qua cta ca nhan, tap thé dat LTLIUL Qua do tao ddng lyc méi trong ph{mg tro
thi dua nham thire hién thang loi nhiém vu chinh tri, ddy manh su nghiép gido duc
phét trién theo [1uung, truong dat chuéin Qudc gia.

Ditu 2. Pbi twgng khen thuing:

Céc tap thé, ca nhan CB,GV,NV va hoc sinh trong nha tr mmg, cO thanh tich
xuft sdc trong mqn hogt djng ciia nha trudng va cd déng gop cong sire to 16n cho su
nghiép phat trién gido duc dao tao,

Piéu 3. Nguyén tic khen thuéng:

T6 chire binh chon ¢6ng khai, dan chi, kip thi, ding d6i trong. C4 nhin va
tap thé duoe khen thurcmg; phéi cd tac dung cho moi nguoi noi guong hoc tap
Chi trong khen thutng déi v(i cé nhén, tdp thé ¢6 nhiém vu khé khan, nhung da cé
nhidu nd lire hoan thanh xuat sic nhiém vu duge giao. Két hop khen thuong ca tinh
thin va vét chit. _

II. CAC HINH THU'C KIHEN THUONG,

Diéu 4. DSi v6i ¢4 nhiin CB,GV,NV:

- Bat danh hiéu Lao dtﬁ'}ng tién tién. _

- Dat danh hig¢u CSTD cap ¢O 50, cap huyén.

- Dat cac cuge thi GVG, céc cude thi khéc do nha truong va cac Ldp 6 chue.

- Pat két qua thi dua hoc ky va cudi nim duge xép loai: Xudt sfc, kh.

- Hoan thanh }mat sic nhiém vu duoe giao trong ndm hoe.

- Hoan thanh t6t nhiém vu duge giao trong niim hoe.
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Diéu 5. B6i voi tap the Té chuyén mon, I6p v cd nhiin hoe sinh:
- Dat danh hiéu tap thé lao déng tién tién.

- Ca nhan hoc sinh: Hoc sinh dat bé chim ngoan hoc giodl, hoc sinh dat cdc
giai Nhit, nhi, ba toan trudng cdce hdi thi do nha trirdng va cdc cap to chire.

T[[ TIEU CHUAN XET DE NGHI THI PUA - KHEN THUONG:

Pitu 6. Lao ding tién tién: Phai dat cac tiéu chufn sau day:

+ Hoéan thanh tot nhiém vu trd 1én:

+ C6 tinh than tu hue, tu cudng, doan két, tuong tro, tich cuc tham gia phong
tréo thi dua.

+ Danh hiéu “"Chién st tién tien” dé tang cho vién chic lam viéc trcmg cu
quan, don vi thufc Cong an nhén din dat cée tiéu chuin quy dinh tai néu trén.
Danh hiéu "Lao déng tién tien” dé tang cho cong nhan, nong dan, ngudi lao déng
khéng thude dbi tuong quy dinh néu trén va dat cée tiéu chudn sau day

+ Lam viée b hmu qua, tich cire tham gia phong trao thi dua va HD xa hoi;

+ (Jmmg mau chap hanh t8t chu truong ctia Dang, chinh sach, phap lujt cua
Nha nuée; ¢d dao dirc, 161 séng 1anh manh, doan két, trong tro, gitp d& moi ngudi
trong cmlg d-:m& _

Piéu 7. Chién s thi dua ci‘lp e’ 80"

+ gt tiéu chudn danh higu “Lao dong tién tién”;

+ Ho#n thanh xuat sac nhacm vu hoac co sang kién duoe co so cong nhan
holic ¢é dé taikhoz hoc, dé 4an khoa hoe, cong  trinh khoa hoc va con;,
nghé da duge nghiém thu hodic muu tri, séng tao trong chién déu, phue vu chién diu
dugce don vi cong nhén.

Diéu 8. Chién si thi dua eap tinh:

+ C6 thanh tich xuét sdc tidu bifu duge lua chon trong sé nhing ¢4 nhan
¢ 03 14n lién tuc duge ting danh hidu “Chién st thi dua co s6"":

+ (o sang kien da duoc édp dung hiéu quava co kha nang nhan
réng trong Bg, ban, nginh, tinh hodc c¢é dé tai khoa hoe, dé 4n khoa hoe, cong trinh
khoa hoc va ¢ong nghé da duge nghi€ém thu va ap dung hi¢u qua, ¢d pham vi anh
hudng trong B, ban, nginh, cdp tinh

Diéu 9. Lop tién tien:

- Tré dén 1&p dat ké hoach giao, ty 18 &n ban tri dat 100%, ty 18 chuyén cin
dat yéu céu cac do tudi: Nha tré tir 90% trd 1én, MG 3-4T tir 92% tr¢ 1€n, MG 4-5T
tlr 93% wrd 1én, MG 5-6T dat tir 95% tré [én va dat cde chi s6 danh gia tré theo cdc
linh vuc phat trién trén 90% trd 1én, Ty 1€ suy dinh dudng va thép c01 dudi 3%, han
ché béo Fhi. Tham gia va dat cdc gidi toan doan Nhat, Nhi, Ba trong cac héi thi cép
trudng to chic.

- Co thanh tich xuat siic trong moi phong trao ciia nha truong, lop tham gia
XD mdi truong hoc tap lay tré lam tiung tam duoc BGH nha truong danh gia cao va
c6 mdi truong vé sinh trong va ngoai 1op dam béo.

- Tich cuc xay dung moi trudng gido dyc an toan, lanh manh, than thicn, dam
bio cho tré di hoe duc}c an toan tuyét déi vé thé chit va tinh than.

i:)mu 10. Xép loai thi dua hang thang:

i A X ep logi hoin thanh xuat sac nhi¢m v (Xép logi tt):

*y thitc (6 chite ky ludt, phdm chdt dao dike:

- Chap hanh duomg 1681, chi truong ciia Pang, phap lujt cia Nha nuée, ni
quy, quy che cua nha trudng, thuc hién van hoa cong so, khong vi pham dgo duc nhe
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gido, khong vi pham nhimng diéu GV,NV khéng duroc 1am theo quy dinh ciia Diéu 18
trwang MN, khéng vi pham ky ludt lao dong. Thyc hién t6t nhiém vu khung ning
hue vi tri vige 1dm va theo su phén cong, phin nhiém cua cap wén. Tich cuce hudng
ung va tham gia cac phong trao thi dua cia trubng va nganh phat dong.

- C6 tinh thén doan két gitp d& thuong yéu déng nghiép, khéng gy bé phai lam
mat doan két ndi bd, ludn phan dau hoc tip rén luyén @& nang cao trinh ¢ chuyén
moén nghigp vu.

- Ngoai ra can dam I:r"u::- ngay cong trong thang (trwong hop n;,hi 1 ngay co ly
do chinh déng), chip hanh 6t ky lufit lao dfng, ndi quy, quy dinh ctia nganh va nha
trirdmg dé ra. Khong di mudn vé sém, thuc hién bt quy ché chuyén mén, ¢o gio day
dat loai khd trd 1€n, dédm béo tuyét déi an todn tinh mang cho tré, dam bao VSMT,
VSCN cho tré, cé day du va hoan thanh tét cac loai HSSS ctia GV va cac chau theo
quy dinh, biét tao méi trm;mg mo cho tré hoc tép va hoat ddng hang ngdy, sip xép
DDBC trong l6p gon géng khoa hoc, trang tii I6p ding chu dé ¢o :-:-.d.ng? tao va co
nhiéu san ph.dm cla tre tai cdc goe hoat dong, co 56 tré di hoe chuyén can dat ty 18
quy dinh cho tirng do tudi tr& 1én va c6 sb tré an ban tra tai trudng dat 100%, khong
dé quén dién va nudce khéng vi pham tidu chi vé tée phong su pham, dao ditc nha
giao.

* Vé neng lye, I néng, lét qud thye hign nhiém vu:

Chu dong nghién cim, -::ap nhat kip thoi cac kién thire phap luat va chuyén
mon nghiép vu, phuang phap dbi moi CS8GD tré, cong vige dam bio chit lugng.

- Pu céac loal s0 sach cap nhat é‘aj,f di thong tin theo quy dinh tai thai diém
kiém tra, hinh thire sach s&, soan bai ddy do theo quy dinh, quan tAm 1dng ghép céc
chu dé syr kién, cha d& nhanh. Bai soan thé hién rd phuong phéap déc thu cta hoat
d{,}ng, lung ghép cac hogt dong linh hogt, séng tgo, phti hop, thé hién 3 hoat dong
ctia ¢ va clia tré, luu gitr day du, khoa hoc.

- Gi4o vién 1én 1ép phai sir dung db dung, dd choi sfin ¢6 ctia 16p va db choi
sang tao. Noi dung, phuong phap huéng dan tré hoat dong, o sang tao giup tré tich
cye tham gia hoat dong hoc va choi. Dam béo dat 80% trd tiép thu bai tot.

- Su dung c¢0 hiéu qua va thanh thao cic trang thiét bi phuc wvu doi
méi PP CSGD tré, khai thc cdc phan mém, {mg dung CNTT trong sogn, gidng.

- Tham muu cé hidu qua doi véi cac nhigm vu moi, kho, phie tap theo phan
cong cua BGH nha trudng.

- Chii déng, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phap lam viée, ning cao hiéu
qua edng vige, ¢o thanh tich nébi bat.,

- Phai dat 100 diém, két qua hoan thanh chirc trach nhiém vu duoe giao phai
hoan thanh 90% khéi lugng ebng viée trdr 18n, khong bé mdt hoat déng nao do
lruong 16 chic khong tham gia, ¢0 it nhit 1 cOng viéc, san plmm hogc y tudng, glal
phép dé xuft cé tinh sing 1ao, dm maoi, hiéu qm dwoe ghi nhan, thuéng diém.

2, Xf.p logi hodan thanh tot nfmfm v (x.f,p loai kha):

* ¥ thite t6 chire ky ludt, phém chét dao dike:

- Chép hanh duong 161, chi truong ctia Dang, phdp luat ctia Nha nudce, ndi
quy, quy ché ciia nha truéng, thyre hign van héa cong s&, khong vi pham dao dite nha
gigo, khong vi pham nhiing didu GV.NV khéng duge lim theo quy dinh cla Piéu 18
trrdmg MIN, khong vi pham ky luét lao déng. Thue hién 16t nhiém vu khung nang
luc vi trf vide lam va theo sy phdn cOng, phin nhiém cta cip trén. Tich cuc hudng
ing va tham gia cdc phong trao thi dua ctia truong va nganh phat dong.
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- Cé tinh than doan két gitp d& thuong yeu dun;, nghi¢p, kh-:mg gdy be phai
lam mét dodn két ngi by, luén phan ddu hoc tap rén iuyen dé nang cao trinh d
chuyén moén nghiép vu, nghi 1 ngay co phép trong thang (11 wong hop nghi 2 ngay ¢6
ly do chinh dang), khéng di mudn vé som, chép hanh tét ky luat lao dong, cac noi
quy, quy dinh ciia nganh va nha trudng dé ra, thuc hién dting Quy ché chuyén mén,
¢6 gio day dat Lir logi khd tré 1én, ddm bao tuyét doi an todn tinh mang cho tré, ddm
béo VSMT, VSCN cho tré, ¢6 day di va hoan thanh tét cdc loai HSSS cia GV va
cac chau tly:u quy dinh,

* Vé ndng luc, kp ning, két qud thye hién nhiém vu:

Chu dong nghién ciu, cdp nhét kip thoi cac kién thite phédp ludt va chuyén
mén nghlep vu, phwong phap dm mdi CSGD tré, cong viéc dam bao chat lugng,
- Di céc loai s6 sach cap nhat ddy dd thong tin theo quy dinh tgi thoi diém kiém tra,
hinh thire sgch s&, sogn bai day du theo quy dinh, quan tam long ghép cac chu de su
kién, cht d& nhénh. Bai soan thé hién rd phutmg phép dic thl cua hogt dfng, 1dng
ghép cdc hoat dfng linh hoat, sing tao, phit hap, thé hién 16 hoat déng cia cb va cua
tré, luwu gifr day du, khoa hoc.

- Gifio vién 1én 16p phai str dyng dé diing, db choi sin cé cia 16p va dd choi
sang tao. Noi dung, humu, phap huéng dan tte HD ¢o sang tao gidp tré tich eye
tham gia hoat déng hoc va choi. Bam béo dat 70% tré tlcp thu bai tot, biét tao méi
truong mo cho tre hoc tip va hoat ddng hang ngay, sdp xép BDDC trong 1op gon
ging ngin n"ip, tiarlg tri 16p ding chi d& va cd nhitu san pham cila tré tai {:'u: goc
hoat dugng, cb s tré di hoc chuyén cén it nhét dat chi tiéu cin dat theo do tudi quy
dinh, ¢6 56 tré An bén tri tai trwdmg dat 100%, khong dé quén dién va nuéde.

- Su dung c6 higu qua va thanh thao cac trang TB phuc vu d6i mai phumlg
phap CSGD tré, khai thic céc Phdn mém, tmg dung CNTT trong sogn, giang.

= Tham muu c6 hiéu qua doi vdi cac nhiém vu mai, khé, phic tap theo phén
cong cia BGH nha trudng,

- Chu dong, sang tao, khoa hoc, ci tién phuong phap lam viée, ning cao hiéu
qua cong viec.

- Hoan thanh chire trach nhiém vu duge giao dat tr 80% - 90% cong viéc dam
bio tién db va chét lugng.

3. Xep logi lroan thanh nhiém vu (: xép loai DYC):

b f’fhzru:. 16 chire Iy fudt, pham chét dao dire:

- Chap hanh duéng 16i, chi truong cia Dang, phap ludt cua Nha nudoc, noi
quy, quy ché ciia nhd trdmg, thuc hign vin héa cong s, khéng vi pham dao dirc nha
giao, khong vi pham nhimg dieu gido vién nhan vién khéng duoe lam theo quy dinh
clia Pidu 1& trudng mim non, khong Vi pham ky ludt lao dng. Thue hiénm tm
nhiém vu khung nang lue vi tri viéc lam va theo su phau cong, phin nhiém cua cap
trén. Huong tng va tham gia céc phong trdo thi dua eva trudng va nganh phat déng.

- Di mudn vé sém 3 lan/théng, 11gh1 ¢6 Iy do tir 5 ngay/ thang, chéap hanh dung
ky ludt lao ddng, khong vi pham cdc ndi quy, quy dinh cua nginh va nha truong dé
ra, thye hién ding quy c:hé chuyén moén, khong co gio day khong PYC, dam béo an
todn vé tinh mang cho tré, dam bio VSMT, VSCN cho tré,

* Vé ning luc, ki néng, két qua thuc hién nhiém Vi

Chu ddng nghién cfiu, ofip nht kip thoi cde kién thirc phép luét va chuyén
mén nghiép vy, phurong phip doi méi CSGD tré, cong viée dam bao chit lugng,
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- Dii cac logi sb sach cap nhat déy du théng tin theo quy dinh tai thoi diém
ki€m tra, hinh thire sach s€, soan bai day du theo quy dinh, quan tdm 16115 ghep céc
chii d& sur kién, chii dé nhanh. Bai sogn thé hién o phirong phap déc thu cta hogt
dong, long ghep cac hoat dong linh hoat, sang tao, phu hop, thé hién rd hoat dong
ctia ¢b va cua tré, luu git ddy dd, khoa hoc.

- Gido vién lén 1&p phai sir dung dd diing, db choi, Thuc hién diy du, ding
ndi dung, phuong phdp hudng dan tré hoat dong hoc vi choi. Dam bdo dat 60% tré
tiép thu bai tét.

- Str dung ¢6 hiu qué va thanh thao cée trang thiét bi va un;.., dung CNTT
trong soan, gmn,g co day dii va hoan thanh cac loai HSSS cua GV va cde chau theo
quy dinh, sdp xép PDDC trong 16p gon gang ngan nap. biét tao moi truong cho tre
thec- huéng ma, trang tri 16p ding cha de, co san pham ciia tré tai cdc gde choi, cd
50 (ré di hoc LhU}'Eﬂ cin tir 80% tror 1€n, c6 s6 tré An ban tra tai truong dat 95% tros
1én, khong dé quén dién va nudc.

- Hoan thanh chic trach nhiém vu duge giao dat toc 70% - 80% cong viéc
duge giao,

4. Xc.p logi khéng hoan thanh nhiém vu (: tcp logi khong DYC):

La nhung CB - GV - NV dat duéi 50 diém va khéng dat duge tr 3 tiéu chudn
tr¢r 1€n theo nhu cac tigu chuén ctia mic xép loai HINV, cé gid da}r khong DYC co

s6 tré di hoe chuyén cAn va én bén tri dudi 90%, ¢6 vi pham vé quy ché chuym
mon, H.SBS khong dam béo, khéng tich cue XD mbi trudng hoc tdp cho tré..

IV. CHE PO KHEN THUONG VA QUY KHEN THUONG.

Didu 11. Cic ndi dung khen thudng:

C4 nhan dat céc thanh tich trong nim hoc va ket quéa thye hién cdc phong trdo
thi dua do nha trudng phét dong. (Cac ndi dung khen thuong duge théng qua [161
nghi vién chire dau nam)

Pidu 12. Mire tién thuimng:

- Dn nha TTerlg can eir vao ngu-:m kinh phi d& ¢6 thé thye hién dugc trong
Quy ché chi tiéu ndi bd va duge théng qua Hoi nghi vién chiic.

Diéu 13. Hanh vi bi nghiém cam trong thi dua, khen thuéng

1. Td chirc thi dua, khen thudng (ral véi chinh sach, phép luat clia Nhé nuéc;
loi dung thi dua, khen ter{'mg dé vu lgi.

2. Can tro, nhung nhigu, tidu cuc trong cong tac thi dua, khen thuéng.

3. Ké khai gian dbi, lam gia hd so, xdc nhan, d& nghj sai trong thi dua, khen
thudéng.

4. Lam dyng chirc vu, quyén han dé dé nghi, quyét dinh ting danh higu thi
dua, hinh thirc khen thuong trai phap luat.

5. 8tr dung hién vat khen thuéng trai thudn phong, m¥ tuc cta dén tde, dgo
dire x4 héi, tac dong xfu dén x3 hoi.

6. St dung quy thi dua, khen thuéng tréi quy dinh ciia phép lugt.

Piéu 14. Ky luiit Nghi dinh s6 112/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy ky luét cén
b, cong (J’IH‘L, vién chire;

V. TO CHUC TUYEN DUONG KHEN THUONG. ) ]

- Béi voi CB,GV,NV: Nha truong t6 chire vao dip so két va tong két nim hoc
tai don vi, €6 tdc dung dong vién, gido dyc va noi guong.

- EJDI v6i hoe sinh; Nha trudng té chire khen thuéng, vao dip té chire cde hdi
thi va cudi nim hoc.
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VI. TO CHUC PHONG TRAO THI DUA.
1. Cac thanh vién cia Héi dong thi dua khen thuang trdng, thi tnrrmg don
i, BCH COng dodn trudmng t6 chirc phat dong phong trao thi dua va o ké hoach,
bxen phap té chire thire hién, theo doi don dée, kiém tra, so két, tng két danh gid,
xét duyst va dé nghj cdc L.EL}} khen thucmg

2. Thuong xuyén d6i méi cdng tic thl dua dé néng cao chit luong cong téc,
thue sy 1& dong luc thic dy su phat trién viing tric, toan dién cua trurong, tranh
chay theo thanh tich ma bé quyén chét luong.

3, Céc to chuyén mén, t6 Céng doan to chirc vin déng to vién dang ky va td
chite thi dua mdt cach thiét thue dem lai hidu qua cao trong cbng tic.

Phin thir nim
QuUY CHE QUY HOACH ‘\ICUON, BO NHIFM, MIET\ NHIEM TO
TRU Uf\(. TO PHO CHUYEN MON, THANG HANG, NANG LUUNG
CHUONG 1. NHUNG QUY DPINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich yéu cAu, doi twong

Tang cudng hi¢u lye, hiu qua cdng tde qudn 1y, ndng cao trach nhiém cua
nguol dimg diu; gan trich nhiém, nghia vu véi quyen lgi cua can bd, thue hién
thnng nhat va d-::-ng b trong nha trudng, trong ngénh. Tao ngudn can bo quan ly tai
ChU cén b 16 chuyén mdn nha trudng.ngay tir dau nam hoc, hang nim 6 kidm
diém, dénh gid viée thye hién trich nhiém cta ngudi dugc bd nhiém gin véi viée
danh gia cin bo cong chie, vién chie cudi nam.

Pim bao quyén loi chinh ding ctia vién chire va vj tri viée lam cua don vi.
Piéu 2. Nguyén téc gii thiéu quy hoach, b6 nhiém:

Cén b duge gidi thiGu quy hcauh b nhiém la ngudi co chuyén mén gioi, co
n:ang lurc quan l}, diéu hanh cong viée tt; C6 tinh than doan két, cd uy tin v&i cdn b)), gido
vién, nhén vién trong trudng, ¢6 kha ning vin ddng va quy ta,p khéi doan két ngi bo;
Co sire khoé tét; C6 kinh nghiém va tum doi dam bao thai gian 5 nam khi duqc bb
nhi¢m chirc vy dbi voi quy llﬁqlbh nguun 3 nim dbi vai b trudng, td pho; Mbi nam
tién hanh ra soét, bd sung mot lan truée khi bat dau nam hoc méi.

Cép 1y va tip thé lanh dgo nha trudng xem xél dam bao din chu, phat huy
d3y du trach nhiém va quyén han ciia timg thanh vién, nhét 14 cfia Hiéu tr u*cmg

Pam bao su én dinh, tinh ké thira v& phat trién cta doi ngil can bd; néng cao
chit lugng va hiéu qua hoat dong cua nha trirdng.

Buge huéng hé sé phy cép cua L:J lruong, {6 pho

CHUONG IL. NHUNG TIEU CHUAN, QUY DPINH CHUNG

Piéu 3. Titu chuﬂn gidi thigu quy hogeh CBQL, b nhigm:

- Duoc danh gia xép loai vién chitc hang nim hoan thanh xudt sdc va hodn
thanh t4t nhidm vu.

- Pat trinh @& dao tao vé chuyén mén nghicp vu tir DPai hoe tré 1én, wu tién
nhiing cd nhan dat danh hiéu gmo vién gidi tir Lap huyén tro lén.

- Ngudi duge gioi thiéu vao quy hoach lan dau, r:lu Gi 45 i

- Nhiing ngudi dang trong quy hoach phéi o tubi doi phi hop dé khi duge xem
xét b nhiém thi khi tinh dén nam 2025 it nhat lam duge mat nhidm ky (di § ndm)
tra 1én.

- C6 trinh db tin hoc du dé xay dung cac ké hoach, tong hop, lam bdo cdo; da
day it nhét 03 n&m. Hoan thanh nhiém vy tro 1€n 03 ném lién tuc (dm voi 10 trudng),
02 nim lién tuc (dbi véi td pho) tinh dén thai didm duge xem xét bo nhiém.
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- C6 stic khoé dam bao theo quy dinh dé dam duong nhiém vu.
Piéu 4: Titu chudin bd nhiém tb trudng, t pho

- D6 tudi: Bo nhié¢m lan dau kh&ng qua 45 tubdi;

- Bugce dénh gia xép loai vién chirc hoan thanh nhiém vu trd len 03 nam lién
tuc (dm Vi td truéng), 02 nim lién tye (dbi véi 16 phé) tinh ¢én thoi didm duge xem
xét bd nhiém.

- Pat trinh dé dao tao vé chuyén mon nghiép vu tr Pai hoc trd 1€n, wu tién
nhiing ca nhén dat danh higu giao vién gioi tir cap huygn trcr lén.

- Cé trinh dé tin hoc dt dé xdy dung céc ké hoach, tong hop, 1am bao céo; da
day it nhét 03 nam.

- Ca sire khoé dam bdo theo quy dinh dé dam dumlg n[ucm Vil

Picu 5: Quy trinh ra soat, bo sung quy hoach, ba nhig¢m to trudng, th phé.

Can et vao két qua danh gid cdn b, vién chic hang nidm. Tap thé lanh dao chi dao
rd sodt, bd sung quy hoach theo van ban hudng dan hang nam:

1.Bé nhi¢m lai, mién nhigm to frruong, 16 ph.

Khi t6 trudng, té phd duong nhiém hét thoi han giit chire vu di bé nhiém theo quy
dinh 01 ndm (12 thing) tip thé l&nh dao nha trudng phai xem xét (¢ bién ban lam viée)
néu di diéu kién va duge tin nhiém thi higu truéng quyét dinh bd nhigm chire vu cho nam
hoe méi. Tubi doi con di tir 01 nim tr¢ 1€n, C6 ddy & ho so dé nghi bé nhiém lai.
Cic trudng hop khéng tiép tyc b6 nhiém lgi: Khéng guong mau thyre hién chu
trurong clia Péng, chinh sdch Phap ludt cia Nha nuéde, cac quy, dinh ciia nganh,
ctia nha truong va dia phwong noi cong tée, sinh séng: han ché vé ndng luc chuyén
mén hoze khong hoan thanh nhiém vu duge giao; khéng di sic khde dé thuc
hién nhiém vu, chwa dat chuan vé trinh d§ theo quy dinh.

2.B6 nhiém mdéi th tru trng, t6 pho.

Hiéu truong ra soat giao vien tmng dién duge bbi duo'ng, trao ddi trong r.:ap
ay, lanh &’m nha truong; tham khéo y klen t§ truong chuyén mon nhiém ky trude dé
xdc dinh s6 ngudi du kién bc l‘l.h.lEm dong thoi trao doi tim hiéu tém tu, nguyén
vong vai nhitng ngudi dy kién bd nhiém. Trao ddi true tiép voi mot qa gido vién,
nhén vién co6 uy tin trong tr udmg dé ¢ ¥ kién tham khio. Hiéu trudng &n dinh danh
sach du kién bd nhi¢m dé la}f ¥ kién tin nhiém.

Sau khi c6 két qua kiém phiéu; Higu trudm g ban hanh Quyel dinh bl nhiém

Lap danh sich duge b nhiém td truong, 1o phé gii vé Phong Gido due va Do
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Diéu 6: Picu kién, ticu ﬂhuan thiing hang chire danh nghe nghlep

1. Co s0 giao dur: c6 nhu ciu vé vi tri viée 1am cta chite danh nghé nghiép ¢
hang dang ky dur thang hang.

2. Puge ¢ip co thim quyén danh gid hoan thanh tét nhiém vy trd lén trong thol
gian céng téc 03 nam lién tye tinh dén thoi diém heL han nap ho so du thing hang;

3. C6 ¢ tiéu chudn cua hang chirc danh nghé n ghn,p diing ky du thing hang
quy dinh tai Can cir ccic vdn ban hwdng dan ciia cap irén hang ndm ve quy hoach
nguon, bé nhiém, mién nhiém 16 !ruoug chuyén mén, kién toan HoI dong trucng.
Théng tu m 01/2021/TT-BGDBT ngay 02/02/2021 ctia Bé Gido duc va Dao tao quy
dinh md 56, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va bé nhiém, xép lwong vién chire
gidng day trong cdc co s¢ gido dyc mam non cdng lup; Thong tu 08/2023/TT-
BGDDT ngay 14/04/2023 ciia 5o Gido duc va Dao tao Thong tie sita doi, bé sung
mét so6 digu cia cdc Thing he 6 017202 1/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia
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BGD&DT quy dinh md sé, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép va b6 nhiém, xép
lwong vién chire gidng day trong edc co s gido dyc mam non, phé théng céng ldp;
Phin thir sau

QUY CHE THUC HIEN PIEU PONG, BIET PHAI

Cén ctr cong van so 2239HD-SNV ngay 15/9/2022 ciia So Noi vu vée huong
dén céng tde thuyén chuyén, bi¢t phai gido vién, nhdn vién cdc don vi su nghi¢p
gido duc cong lap do UBND cap huyén quan Iy trén dia ban tinh Ngh¢ An; Quyer
dinh 56 1 631/0D-UBND ngay 09/6/2022 cia UBND huyén Dién Chdu vé viéc ban
hanh Oy ché diéu dong, biét phdi gido vién, nhdn vién giira edc rﬁm'ng mdm non,
tidu hoc, trung hoc co so (rén dia ban huyén Dién Chéu; truong mam non Dién
phong xdy dung quy ché thwe hién thuyén chuyén, biét phai nhw sau:

Chuong 1
NHIUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi, ddi twgng:

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tie, quy trinh, thim quyen, trach nhiém cua
chc td chuc bé phén, ca nhan trong don vi.

{)m tugng duge didu dong, bidt phdl [ gitio vién, nhén vién clia don vi.

3 S6 lugng diéu dnng biét phai can cir vao s6 lugng cua cap trén giao.

Dicu 2. Nguyén tie diéu dong bigt phai:

1.Dam bao sy 6n dinh, ké thira va phat huy nang lyc doéi ngu giao vién, nhan
vién. Néng cao chét Im;mg, hi¢u qué hoat dong cta don vi, cia gido vién, nhan vién.
Boug thoi dam bao tinh cong kha: cong bang, dan ch.

2. Phai xuét phat tlr yéu ciu, nhiém vy cua don vi, quan tdm dm twong chinh
sach, hoan canh gia dinh cva gmo vién, nhin vién d& can doi ty l¢, 36 hrong, co cau,
dong bd gifio vién, nhin vién gitia cdc don vi.

3. Miéu truong, gido vién, nhan vién nha tudng phai thire hign nghiém tice
quyét dinh didu déng, biét phéi cia Ldp ¢6 thim quyen

4. Dieu dong, biét phal gido vién nhan vién dén nhan nhiém vu tai don vi méi
phai phtt hop véi chuyén mdn nghiép vu.

5. Khong loi dung viéc diéu dong, bidt phii dé vu lgi, tri dép gido vién, nhin
vién.

6. Vic cir biét phai gido vién, nhan vién dén 1am viée ¢6 théi han & mot
truong mém non khi ¢6 ké hoach cta Phong GD&DT, UBND Huyén, Théi han cir
biét phai moi lan 1 nam hoac 2 nam hoce tity vio khoing céch, cung dudng, dia ly.

Chuwong 1L
NHUNG QUY PINH CU THE

Didu 3. Pitu dong, blyt phi theo nguyén vong:

1. Ditu kién: Gido vién, nhan vién ¢6 nguyén vong xin chlt}’en dén cong
tiae tai tr un*ng khic khi c6 dii cde didu kién sau thi c]‘m,m xem xét ditu dgng:

a) D3 cong tac tai don vi hién tai tir dd 05 nam tr& 18n; hoan cdnh déc biét khod
khin. L

b) Hoan thanh tot nhiém vu duoe giao; Thue hién nghiém tic ndi quy, quy
ché ctia nha truwdng,

¢) Khéng dang trong thoi gian xem xét ky luat hodce dang thi hanh ky luét tir
khién trach trdr 1én va khidng dang trong thdi gian bi truy cfu trach nhiém hinh sw;
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d) Chép hanh ding chi truong, dudng 16i ciia Déng, chinh sach va phap luat
ciia Nha nuée.

) Trudng hop thuyen chuyén véi 1y do kinh 18 gia dinh kho khin phai c6 xéc
nhin Uy ban nhén din cdp x& noi ¢6 hd khau thudng tri; cha, me dau 6m, con nho,
di lai kho khan dé nghi thuyén chuyén dé chim soc, thufn tién di lai phai kém theo
s6 ho khéu thuong tra.

2. Thi tue xét duyét:

_ Gido vién, nhan vién c¢é nguyén vong thuyén chuyén lam don xin diéu dong.

- Hiéu trirdng nha truong thanh 1ép Hoi dong dé xét diéu déng gom Ban Gidm
higu, dai dién: Chi bd, Cong doan, Poan thanh nién, T6 chuyén mon. HOl ddng xét
dieu dong da6i chiéu vdi nhimg didu kién theo quy dinh dé xét timg ngudi, xép theo
thir tu uu lién gui 1én Phong Gio dyc va Pao tao kém theo T¢ trinh, bién ban hop xct
va danh sach trich ngang.

Pidu 4. Biét phai gido vién, nhin vién:

1.Péi twong dugce cib di bigt phdi.

Gi4o vién, nhan vién dang céng tic tai don vi. Cin ci yéu ciu, nhiém vu cap
trén giao nha trudng 1am cdng tée tu tuong, t chire dieu dong biét phdi mot thoi
gian nhét dinh thy thude vao tinh hinh clia cung duong dia ly, Thoi gian thue hién
biét phai khdng qua 3 nam.

Gido vién, nhan vién dwoe hudmg Tuong tr ngén sich nha nudc, duge UBND
huyén giao.

Gido vien, nhin vién cé thdi gian cong tée lau ndm trong don vi chua dicu
ddng biét phai l4n ndo, gido vién, nhan vién co diéu kién kinh &, xem xél cung
dudng dia ly. Nha truong 1ap danh séch loai trir nhitng gido vién, nhan vién thudc
dbi tuong chira tién hanh thyre hién biét phai.

Gido vién, nhan vién xung phong, tir nguyén, tu giac,

Gido vién khéng hoan thanh nhiém vu nam hoc lién ké.

Gido vién chua thuc hién biét phai 1dn ndo mé c6 niim vao nganh cao nhat thi
s duoce ot di biét phai.

2. Nhitng dbi twpng chira tién hanh thwe hign bigt phii. )

2.1. Gido vién dang mang thai hodc nubi con nho dudi 36 thang tubi. (Theo
quy dinh tai Khoan 7 Piéu 36 Luét vién chifc).

2.2. Gido vién 1a thuong binh, bénh binh, ngudi duge huéng chinh séch nhu
thuong binh. Gido vién di timg la b ddi c6 thoi gian ¢dng tac va truc tiép tham gia
chién déu & bien giéi, hai ddo, 1dm nghla vy quoc te.

2.3, Gido vién ¢6 chdng dang céng tic & ving bién gioi, hai dio, gido vién
con cua liét sy. } ‘ J

2.4. Gido vién dang méc bénh hiém nghéo theo danh muc cua Bo Y te.
2.5. Gido vién duge co quan cd thdm quyén cu di hoce tap trung dai han.
Gido vién di di biét phai.

Pitu 5. Quy trinh didu dng, bigt phdi gifo vien nhan vién:

1.Theo ké hoach UBND huyén giao. Hi¢u trudng hdo cdo Chi uy, thong
nhit ban gidm hiéu, BCH cong doan, cde td truwong chuyén mén.

- Piéu dong theo nguyén vong.

- Biét phai thure hién can dbi 56 lugng, thoi gian khong qua 3 nam.

- Cin cir s6 luong, cong khai danh sach va nép vé& Phong GD&DPT Dién Chau
theo van ban huwdng dan hang nim.
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- Biét phai theo vong tron ¢o su ra soél lua Lh{)ﬂ theo tiéu chuén.

I.1. Khi ¢6 edng vin, viin ban huéng dan ciia cap trén. Khi ¢6 ké hoach, s6
luong phai diéu dong, biét phal cua UBND huyén, Phong GD&DT Dién Chéu giao.

1.2. Hi€u trudng béo cdo Chi ly, théng nhét trong BGH, BCH Cong doan, cdc
td treémg chuyén mén xay dung phirong 4n diéu ftong, biét phai.

l 3. Lap danh sach ra soat céc ddi tuong didu dong, biét phdi va déi tugng
chua tién hanh didu dong, biét phéi.

1.4. TS chirc hop Hoi dong sur pham @€ phé bién dong gop ¥ kién, xdy dung,
dong vién, khuyén khich thyce hién didu ﬁong, biét phéi.

1.5. Lap danh sach theo mau gui Phéng Gido duc & Dao tao Dién Chau va
cip ¢ tham quyen ra quyel dinh didu ddng, biét phi.

2. Théti diém tidn hanh cén g tic diéu c?mrg biét pimr

- Mm nam mot lan vao dip chudn bj cho nidm hoc méi.

- Phb bién cée viin ban, quy ché, phéi hop vin déng dé gido vién, nhan vién
nhén thic day du da}f 1& nhiém vu thuong xuyén, hang nam khi ¢6 ké hoach diéu
dOng, biét phdi cua cdp trén.

- Lay tinh than xung phong di du ctia c4 nhan, giup nhau trong tinh hinh kho
khan dang con thiéu ngudn nhan lyc ctia ce truomg cia nghanh hoc, bae hoc.

- Ra soat theo danh sich loai trir ra nhiing doi tuong nam trong dién chua thue
hién diéu ddng, biét phdi dot nay.

3.Tap thé, ca nhan chiu trach nhi¢m vé ¥ kién d@é xudt ‘cua minh, cua Hiéu
trudng nha trudng. ngudi duoc didu dong biét phéi chap hanh tht quyét dinh ciia cap
trén. Néu d2 xuét khiéu nai thi phai thuc hién theo tinh tu quy dinh cta phéap luat.

Phin thir bay
~_ QUY CHE PHOLHOP
Mye 1. QUY CHE PHOT HQP GTUA CONG no?m VA CHUYEN MON
Can cir Luat Cong doan sé 12/2012/QH 13 ngay 20/6/2012,
Cén cik B Lugt lao déng 56 45/2019/QH14 ngay 20/11/201 9
Chuong 1:
NH[TI‘-«G QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi, ﬂm twong:

1. Quy ché nay nhim cy thé hod cdc ndi dung cin phéi hr;rp trong tung nim
hoc, thong qua héi nghi vién chic, ngudi lao dong hang ndm cla cong dodn va nha
truong MN Dién Phong.

Piéu 2: Nguyén tac:

1. Nhiim tzo mdi quan hé phéi hop hoat dong gitta Nha truong va Ban chap
hanh cong doan. Xéay dung, b sung cac nol quy, quy ché quan Iy, quy che ndi bo,
che ché do chinh séch lién quan true tiép dén cong tde gido dyc, gidi quyét viée 1am,
cii thién dieu kigén viée lam, ning cao doi sdng vat chat tinh thdn cua vién chire,
ngudi lao déng.

2. T chirc thuc hién t6t nhiém vy cta co quan, nhiém vu nam hoc,

3. Pam béo cdc quyén va lgi ich hop phép chinh dédng ciia vién chie, nguoi
lao dgng.

4. Té chire tht phong trio thi dua thuc hién nhiém vy,
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Chwong II:
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 3. Chuyén mén va Cong doan cé trich nhiém phéi hop chit ché
trong viée:

1. Phéi hep t6 chire HHi nghi VC, NLP hing nim theo Piéu 51 Luat Thye
hién dan chii ¢ co so ngdy 10/11/2022 va Diéu 20, 21 22, 23 Nehi dinh s
59/2023/ND-CP ngy 14/8/2023 quy dinh chi Liét mt sO diéu coa Ludt thyc hién
din chi & co sO veé t6 chirc va hoat déng clia Ban Thanh tra nhan dén tgi edc co quan
don vi..

2. Xay dyng va thue hién bd quy ché tich hop.

3. Pam béo quydn va loi ich chinh ddng, hop phap clia ngudi lao déng trong
don vi.

4, Tép hop t6 chire, gido duc, ddng vién can bd céng chirc, ngui lao dong tich
cue thue hién nhiém vu vé chinh trf, an ninh, trt ty, t6 chic cle phong tréo thi dua
trong cdn b, cdng chic va ngudl lao dong,

5. Dao tao, bf)l chrcmg d@i ngii edn b, cong chire va ngudi lao ddng co trinh do
hoc vin va tay nghé ngdy cang cao, ¢o ning luc 11ep nhan va Ung dyng cae C{}ng
nghé méi ap dung trong linh virc minh céng tac, nhim dat hidu qua cao trong cong
viée.

6. Kiém tra gidm sat viée thue hién cde bd ludt, dic bigt 12 BO ludt Lao déng
(stra dbi) va Lufit Cong dodn (sua @61), vée ché 46 chinh sach cé lién quan dén quyén
va loi ich hop phép chinh dang clia ngudi lao dng.

Pitu 4. Chuyén mon ¢6 nhiém vy

1, Tao diéu kién dé cong doan tham gia quéan |y Nha nude, tham gia cic hoat
dong trong co quan.

2. Giai quyét kip thoi va thoa dang cdc kién nghj chinh ding, hop phap cua
cAn bn eong chire, ngudi lao dfng va 10 chire Cong doan.

3 Tao difu kién va hd trg mét phin co 56 vit chit thude thim quyén cho 1o
chirc Céng dodn hoat dong.

4. Trude khi trien khai thue hién cde chi truong, chinh sich, dutmg 151 cua
Pang, phap lujt ctia Nha nuée Chuyén mon cin trao doi ban bac véi td chite Cong
doan tham gia dé clng phdi hop thyc hién.

5. Chi dao cdc to chue trong ¢o quan phoi hop v6i t6 chitc Cong doan déy
manh cdc hoat ddng kiém tra, giam sat, tuyén truyén, gido duc, viin hod vin ngheé,
thé dyc thé thao va phdng chong céc loai t€ nan xd hol trong co quan.

I}leu 5. Cong doan ¢o6 nhiém vu:

1. Té chire tuyén truyén glﬁo dyc ddng vién can bg, cdng chirc va nguoi lao
dong phét huy quy€n lam chu dé thuce hién tat muc tiéu dé ra theo diing phap luét.

2. Béo cdo vé tinh hinh vide 1am, doi sbng, tam tur, nguyén vong cla doan vién
va hoat dong wng doan voi Chuyén mon.

3. Tap hop ¥ kién ctia dodn vién dé tham gia véi chuyén mén bao dam quyeén,
1gi ich hop phép chinh déng cta nguoi lao déng.

4. Céng doan elr thanh vién clia minh tham gia kiém tra, giam sat viée chap
hanh ludt phap va vige thuc hién ché db chinh séch ¢6 lién quan dén quyén va loi ich
hop phép chinh dang clia doan vién.
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Pitu 6. Nhiing quy dinh vé mdi quan hé phoi hep

1 Chuyén mon thudng xuyun cung cap cho Coéng doan cédc thong tin lién quan
trire tiép dén quyén, nghia v va loi ich ctia can bg, eong chirc va ngudi lao doéng.

Coéng doan c6 trach nhiém tuyén truyén céc chi truong chinh séch, viin ban
phép quy clia Pang va Nha nude, cling v6i chuyén mén dong vién, gido duc va 1d
chire cho doan vién thue hién.

2. Cong doan la thanh vién trong Hoi dbng thi dua khen thuéng ky ludt, Hai
dc}ng xét duyét lwong va cée Hoi dong xét duyét nhimg van dé khéc ¢6 lién quan dén
quyén lgi va nghia vu ctia can bg, cong chire va ngudi lao déng.

3. Chuyén mon va Cong doan phdi hgp chit ché trong viée td chire phong trio
thi dua trong cén bd cong chire, nguoi lao dong trong co quan.

Chuyén mén dé ra myc tiéu, ndi dung thi dua hang niim; t6 chite Céng doan cd
trich nhiém 16 chire phat E[cmg thi dua, dé ra nhimg bién phap, phat huy moi tiém
niing sin ¢o cla can b, cong chirc va ngudi lao dong thye hién cd hi¢u qud nhimg
mue tiéu ma chuyén mén dé ra, phm hop véi chuyén mén trinh Hoi déng thi dua,
khen thudmg nh ij, ca nhan xudt sic.

4. Chuyén moén va Céng doan phdi hop giai quyét kip thoi cac kién nghi cia
can bo, cong chirc, ngudi lao déng khi phat hién ra nhing vi pham ché do, chinh
sdch.

Mue 2. QUY CHE PHOI HQP GIUA NHA TRUONG VA CO QUAN, PON
VI, CAC TO CHUC CHINIL TRI XA HQI TREN DIA BAN XA
Thong tu lién tich s 06/2015/TTLT/BCA-BGDBT ngay 28/8/2015 cia Bf
Céng anva Bo Gida due va Pao tao vé viée thue hién nhiém vi béo vé an ninh mx&c
gla, dam bao rdi tw an toan x8 hji va ddu tranh phong chérng 161 pham, vi pham
phap ludt khac trong nganh Gido dyc;

Cdn cie Thong tie 50 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016, Thong tw lién
tich quy dinh vé eong téic y 1é truomg hoc; Théng tie §6 45/TT/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cia B¢ GD&DT, Thong tw quy dinh vé vige xdy dumg truong hoc an
toan, phfmg charzg tai nan thiwong tich trong co s& gido dye mam non;

Céin ctf Ké hoach sé 106/KH-PGD&PT ngay 19/01/2021. Ciia Phong Gido duc
va Péo 1go Dién Cha Ké hoach Trién khai mé hinh “Phéi hop giiia gia dinh, nha
trucng va eong dong ir Gng cham sée, gido dyc 1ré tal ede co 80 gido due mam non
giai doan 2020 - 2025 "

Piéu 7. Pon vi, t6 ciui'c va ndi dung phdi hgp

I Pfrc;r hop voi Cong an xd, Ban quan sw xq.

Phéi hqp trong cong tac dam bao an ninh rdt ty, an toén rudng hoe, tham gia xu
Iy mét sd vu vide lién quan dén phap luat. Phoi hop trong cong tac tap huan, huéng,
dzm vién chirc, ngudi lao dong phong chay chira chdy, chuyén d& an toan giao thong.
Cong tdc Phong c]mng cac 1€ nan xa héi, giai phong hang rong trude cong trirong,
Phoi hop trong cbng tac chuyén doi 55 ND 06, tham gia hji thdo chuong trinh
ATGT “ Tai yéu Viét Nam”, tham gia cac ngay hoi, ngay 1€ 22/12; 30/4. Ho tro tré
khi tham gia giao thong nhu di da ngoai, trai nghiém trén dia ban xa.

2 {’hrf’;i hop vii Tram Y té xd. .

Phoi lu:rp trong cOng tic chiim s6c ste khoe ban ddu cho hoe sinh. Tham gia kiém
tra, kham sttc khnc dinh ky cho tré; Tham gia hoi thao chuyén de; phm hop phong
chong, xir ly dich bénh, tai nan thuong tich cho tre; li} chirc huung din phong trénh
va xir ly mat s6 bénh thudng gap & tré mam non; truyén thong vé gido duc ste khoe.
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Phdi hop tuyén truyén va phong chdng dich bénh. Phéi hop trong cdng téc tiém
chiing, tiém vic xin, ede chuong trinh ugng thudc tdy giun, VitaminA.

3. Phéi hop voi Truing Ticu hoc, THCS trén dia ban xi.

Phéi hop t6 chire giao luu van nghé ngay héi, ngay 1&. Phdi hop té chite tham
quan truong Tiéu hoc, Lép 1, cdc hoat dong ciia nhd trudng. ting séch truyén, ting
dd chai cho tré. Phdi hop 1 chic Hoi thao Chuyén dé: “Hudng dan t6 chite cc hogt
dong hd tro tré § tudi trong giai dogn chuyén tiép tir mam non 1én tiéu hoc”. Trong
cong tac ‘thﬁm quan truong Tiéu hoc, giao luu vin nghé cta tré S tudi, Hoi thao
chuyén dé: “ Ho trg tré 5 tudi trong giai dogn chuyén tiép tir MN 1én lGp 17 trao doi
chuyén mdn, kinh nghiém. Tham gia hoi thao céc chuyén dg, ting qua cho tré, cho
trutme, Td chitc cho khéi 5 tudi giao hwu viin nghé véi trudng Tiéu hoe vao dip
20/11/2023 thdim quan truong {i éu hoc tai thoi diém hoc chn dé 9 vao thing 5/2024,
ting qua.

4. Phoi hop véi cde th chike doan thé chinh tri:

4.1. Phoi hop vaoi mt trin to qrrﬁc xd:

Tuyén truyen vin dong cac doan thé tich cuc tham gia véi nha trudng trong
cong tac phoi hop cée ndi dung phue vy nudi dudng chiim soc gido duc tré, Déng
vién cée thanh vién dong gop cong sic lao dong ngay céng, cai tao co sO VAt chit,
xdy dung méi, 1am céng trinh tang nha truong. Phit dong phong trao thién tang
qua cho tré ¢6 hodn canh kho khén (néu co);

4.2. Phii hop véi Hi cwn chién binh xa:

BCH Hoi CCB gido dyc truyen théng cho hoc sinh, thong qua viée t6 chire noi
chuyén truyén thong, tAm guong anh bo doi cu H véi hoe sinh, huong dén tré di da
ngoai tham, Vﬁién g nghia trang liét sy nhan ngay Qude phong toan dan 22/12, ngay
gi4i phong mién nam 30/4, khédi 5 tdi; khéi 4 tudi. Cling v6i nha trudng lién hé cic
don vi quan doi td chitc cho tré thim doanh trai quin d6i nhén dén Viét Nam (néu
phu huynh ddng ¥). Dang vién cdc thinh vién déng gop cong sic lao dong ngay
cong, cai tao co s5¢ Vit chét, xiy dung méi, lam cong trinh tang nha truong. Phét
d6ng phong trao tir thién tang qua cho tré ¢6 hodn ednh kho khin (néu cd); Tham gia
hoi thao cdc chuyén dé,

4.3. Hpi nong din

H6 tro nh trudmg trong cdng tac tuyén truyen ve nudi dudng chim sée gido
due tré. Gidi thiéu, cho, ting san pham sach clia cac hd néng dan cho cac chau dé ca
thién bira 4n cho tré. POng vién céc thanh vién dong gop cong strc lao dong ngay
cbng, cdi tao co so vat chat, xay dung mbi, lam edng trinh ting nha trudmg, Phat
déng phong trao tlr thién ting qua cho tré ¢o hodn canh khé khan (néu co);

4.4. Phoi hpp voi doan thanh nién xa:

Déng vién cac thanh vién déng g6p cong siic lao ddng ngay cong, cai 120 ¢0 50
viit chét, xdy dung moi, lam céng trinh tang nha trutmg, Phat ddng phong trao tu
thign ting qua cho tré ¢6 hoan canh kho khin (néu ¢o); Phoi hop t6 chire cic hoat
dong vin hoa, viin nghé thong qua ngay hoi, ngay 1&, trong cbng tac Léng vé sinh,
trdng cay hoa cdy canh, lam dd ding db choi cho chc chau. Hudng dan phu huynh
xép xe cong trudmg an todn giao thong. Hudng dan edc chau tham gia giao thong di
di ngoai tham quan Nghia trang liét 59....Tham gia hoi thao cac chuyn de,

4.5. Phéi hop v6i Hpi LH phy nit xi:

Dong vién cdc thanh vién déng gop cong strc lao ddng ngay cong, cai tao co st
vit chit, xdy dyng moi, lam cong trinh ting nha truong. Phdt dong phong (rao
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thi¢n tdng qua cho tré e hoan canh khé khén (neu cd); Ho trg nha trudng trong cnng
tac tuyén truyén vé nudi dudng chim soc gizo duc tré. Gidi thiéu, cho, ting san
phim sach cfia céc chi em phu nit cho cdc chiu dé cai thién bira &n cho lre Thanh
lap “Cdu lge b cha me tré”, " Cdu lgc bé nudi con khoe, day con ngoan™ thea 16p
hoe nhim chia sé kinh ng,luem chdm soc, gido duc tré tai gia dinh, cong dong, ho trg
nha trrong cac didu kién nang cao chat lugng GDMN; tu van céu lac b “ nubi con
khoe, day con ngean”. Tham gia héi thao cac chuyén de

4.6. Phoi hop véi Hji epu gido chite, Hi khuyén hoc, Hpi chi thip do, Hpi
ﬂg:rm cao tubi.

Poi véi Hpi cun gido chive: NOi dung phm hop thue hién theo cong van 56
[11/PGD&DT-CTTT ngay 20/01/2021. Vé viée trién khai thue hién Chm}‘ng trinh
phé] hop gitra Phong GD&PT va Hoi CGC vé thuc hién chi truong “Bén cling”
giai doan 2021-2025.

Cung ném bat, phai hién, danh gsa tinh hinh: Ho1 CGC nam bat ﬂmng tin, dwr
ludn ctia xa hoi, cong dong, dan eir vé viée nha trudng médm non Dién phong thyc
hién ké hoach, chuong trinh, nhi€ém vy giao duyc tre ﬁe phan anh voi BGIL nha
trudmg g6p phan giai quyér han ché, khuyét diém tao s ddng thufin trong nhén dan.

Cung tham gia gop y my ding chwong trinh hoat dong cua tricdng: Moi Hoi
CGC tham gia hdi nghi du nim, so ket tdng két, hoi thao chuyén dé.

Cing tham gia thuc hién mot 56 chuong t inh ¢6 chon loc, hogt dong tap H?E
ngay hoi ngay Ié. Mai vai thanh vién co tdm huyét, e6 néng luc vao Hoi dong tu vAn
cia nha lrucrng Phoi hop to chirc cac 1op ki nang song va dip hé. Phéi hop th chite
cée budi hop vé 11 ich vi¢e hoe, nubi dgy con chéu chim ngoan.

Cing phoi hop quan tam déi séng vét chdt va tinh than ctia doi ngu nha giae,
edn bé qudn Iy gida duc dd nghi heu va dwong chitbe: Tham hoi dong vién, gdp mat
ngay 18 (&1, hd trg kinh phi khi hoi hoat dong. Tang qua khi dai héi, hoi nghi thng
]Let

Dii voi Hoi khuyén hoc, Héi chir thap do: Xay dung quy hoe bong, quy khen
thuémg TI'C em ngheo ¢ hodn canh kho khin, huy dong tré dén trudng 16p, di hoc
chuyén can; duy tri va phat huy phong trao “gia dinh hoc tdp”, “dﬂng ho hoe tdp”,
“don vi hoe tp”, “cong dong hoc tap”. Nha trudng bdo cdo két qud hoat dong va
thanh tich cla trudmg cho Hgi, giri danh sach hoc sinh, can bd, gido vién duge khen
thumg téi Hoi khuyén hoe dé tuyén duong khen thudng kip thoi céc thanh tich dat
dugce.

Dai véi Hoi nguwoi cao tudi: H§ we nha trudmg Lr{mg cOng tac tuyen tluyen Ve
nudi dudng cham séc gido duc tre, tré di hoc chuyén can.

Phiin thir tim
QUY CHE

NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DOT VOI CAN BQ, VIEN CHUC

LAP THANH TiCH XUA’I SAC TRONG THU 'C HIEN NHIEM VU

CUA TRU 'ONG MAM NON DIEN PHONG
Céin et Thong i s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 ciia B¢ Néi

vu vé hirdng dan thiee hién ehé dg ndng bic luong ﬂmdng xuyén va nang bic hvong
trude thoi han déi voi can bg, cong chiie, vien chire va nguoi lao ddng.

Can cu Théng ti 36 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia BS Noi vy vé sira doi
bé sung ché d5 ning bac luong thuong xuyén, ndang béc heang trude thei han va ché
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do ndng phu cdp thdm nién vwot khung doi véi edn bd céng chire, vién chire va
ngirot lao dong

Cén civ Quyét dinh sé 12/2023/QD-UBND ngay 09/6/2023 cua UBND tinh
Nghé An vé viée ban héimh quy ché néng bdc lvong trude théi han dai véi edn bo,
eong chite, vién chike va nguoi lao déng trén dia ban tinh Nghé An;

Cén civ edng viin 36 1697/SNV-CCVC ngay 28/6/2023 ciia S& Noi vie Nghé An
vé viée hudng dan thue hién Quy ché ndng bde lheong trude thoi hgn doi voi can b,
cong chire, vién chite va ngudi lao dong trén dia ban tinh Nghe An. Phong Gido due
va Do tao huong dan mét s6 néi dung thue hién xét ndng bdc luong trude thoi han
néim 2025 doi véi vién chite

Céin cir cong van s6 1095/PGD&DT-TCCB ngay 06/11/2024 vé viéc hucng dan
xét nang bdc lwong trude thoi han doi véi vién chire ndm 1024

Cin cu Quy dinh chitc ndng, nhiém v, quyé:ﬂ han cua Hiéu truong duge quy
dinh tai Pieu 10 ciia Thong trw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 néim 2020
ctia Bo GD&DT Ban hanh Diéu Ié truong mam non;

Diéu 1. Pham vi va ddi twgng dp dung:

I. Pham vi ap dung:

Quy ché ép dung doi vOi néing bic luong trude thoi han do 14p thanh tich xuht
sfic trong thuc hién nhiém vu d6i vai can b, gido vién, nhan vién rudng Mam non
Dién phong.

IL Péi tugng ap dung:

Vién chirc xép luong theo bang luong quy dinh @i Nghi dinh 50
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cna Chinh phit 1dm vi€e trong cac co quan hanh
chinh nha nwée, don vi s nghiép cong lap;

Piéu 2. Nguyén tic 4p dung va cap dj v thanh tich xuét sic trong ning
bac lwong trwée thivi han:

L. Nguy@n tiic ap dung:

1. Viée xem xét, quyét dinh néng bac luong truée thoi han phéi ddm bio tinh
cong khai, cong bang, dan chu, khach quan.

2. Viée xét nfing béc luong trude thoi han duge can cfr véo thinh tich cao nhél
dén thanh tich thdp hon cua vién chire; trrding hop c6 phiéu thanh tich nhw nhau thi
thue hién quy ché ning bic luong trude thoi han ciia don vi trén co s& thir 4 uu tién
nhu sau:

a) Vién chire c6 thanh tich xudt sfc di xét trong dot nang lwong trudce tho! han
ky trude nhung chura duge nang do khong con chi tiéu;

b) Vién chire néu khong ning béc luong trude thai han ky nay thi khéng con
di didu kién @ nang bic luong trude thot hang

¢) Vién chire ¢ thdi gian cong tde 1au ndm, chira duge nang béc luong trudce
thdi han 1dn ndo hodc muc luong con thap; _

d) Vién chirc 1a ngudi din tde thiéu s6, dang lam viéc tai vang kinh t& x& hl
dac bidt khé khin, bién gioi, hai ddo, mién nii, viing siu, ving xa;

d) Vién chtre 1a nif;

Trudmg hop thanh tich va thi tu wu tién vin nhu nhau thi do Hoi ddng xét
ning bic luong trude thoi han xem xét, quyét dinh.

3. Thoi diém néng bic luong trude thoi han phai thue hién trude tho diém
nang bic luong thudng xuyeén (t&i da 12 thang).
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4, Thanh tich dat dugc cia cac nam lam co s dé xét nang bic luong trude
thdi han trong chu ky lwong khéng yéu cau phéi lién tuc.

5. Trudng hop ngay ky quyét dinh ning bic luong trudce thoi han sau théi
diém duoc tinh hudng béc lueng méi thi vién chitc durge truy Iinh tién luon g; thue
hién truy nép bao hiém xa hai phan chénh 1éch tién liromg tang thém giita bac lirong
moi1 va bac luong cu.

6. Khéng thyre hién hai 14n lién tiép nang bic luong trude thdi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

7. Trubng hop vién chirc vira thude dbi twrong duge xét ning bic luong trude
thori han do 14p thinh tich xudt sac trong thure hién nhiém vy, vira thude déi tugng
duge xet nang bdc lvong trude thoi han khi co thong biao nghl huu thi vién chuc
ducec Chﬂ‘['l mat tTGﬂD' hai ché dd nang béc lrong trirdge thai han nay.

Diéu 3. Diéu kién dé xét ning bac luong trude thoi han:

1) Thire hién theo quy djnh tai diém a khoén 1 Bidu 3 Thong tw 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua B6 Noéi vu

2) Thanh tich dé& xét ning bic lwong trude thoi han ép dung theo chu ky
hrong, duge xéac dinh theo thai diém ban hanh quyét dinh ¢ong nhan thanh tich dat
duge trong khodng thoi gian 6 nim gdn nhat doi véi cde nggch, cée chire danh co
yeéu cau trinh do dao tac: tlr cao dang tro lén va 4 ndm gan nhat doi véi céc ngach,
cée chite danh ¢6 yéu ciu trinh dd ddo tgo tir trung ¢ip trd xuéng tinh dén ngay 31
thang 12 clia ndm xét ning bic luong trude thoi han. Déi véi cac trudng hop di
duge ning bic luong trude thol han thi it ¢a cde thanh tich dat duge trude ngdy co
quyét dinh nang bic hr romg trude thai han trong khoang théi glan (6 ndm va 4 nam)
ndy khéng durge tinh dé xét ning béc luong trude thoi han cho 1An sau.

3) Dleu kign xét nang béc ]U‘O‘ﬂ.g trude thot han dbi véi vién chire phal dat du
02 tiéu Ch‘l.ldl‘l quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV v lép thanh
tich xuat sic trong, thm: hién nhlem vu da duoc cap cé tham quyen quyet dinh céng
nhén bing van ban, néu chua xép bde luong cubi cling trong ngach holc trong chirc
danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cia nam xét nang bac luUng trude thoi han con
thiéu tir 12 thang trd }{ut}ﬂg aé du:,m nfing bic lwong thudng xuyén thi duge xét néng
mot bac luong trude thoi han toi da 14 12 thang so vai thoi gian quy dinh tai Diém a
Khodn 1 Piéu 2 Théng tr 08/2013/TT-BNV, ‘

Theo d6, néu nim xét n%ng bac luong trude thor han la ndm N, nam du diéun
kién ndng luong thuong xuyén 1a nfim N+1, thi viée xét ning bic luum;, trude thoi
han duoc thue hidn trong nam N déi véi vién chire du diéu kién ning luong thudmg
xuyén trong ndm N+1 (tirc tir ngay 01/01 ¢én ngay 31/12 nim N+1),

Dbi véi céc truwomg hop tinh dén ngay 31/12 clia nam N da di thoi gian nang
béc luong thudmg xuyén thi khdng thye hién vigée xét ning béc luong trude thoi han
do lap thanh tich xuét sac trong thue hién nhiém vu.

4) Xac dinh thanh tich dé xét ning bc lwong trude thoi han duge xde dinh
twong trng voi thot gian duge huong:

4.1) Xét ning biic lvong trude thoi han 12 thing dbi véi vién chire dat mot
trong cac danh hiéu, thanh tich sau:

a) Huan chuong Sao vang; Huén chuong HA Chi Minh; Hudn chuong Dde lap
cac hang; Huan chueng Lao dong cac hang;
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b) Danh hiéu vinh du Nha nuéc: Anh hing Lao dgng, Nha gido Nhan dan,
Nha gido Uu tf, Thiy thube Nhan dan, Thdy thube Uu tii, Ngh@ nhin Nhén dan,
Nghg nhan Uu ti, Nghé s§ Nhan dén, Nghé sy U ta;

¢) Giai thuong HO Chi Minh; Giai thuéng Nhi nude;

d) Bang khen ctia Thit twéng Chinh ph:

&) Danh hiéu Chién s¥ thi dua toan quéc.

4.2) Xét nang bac luong trirde thoi han 9 thang doi voi vién chire dat mét
trong cac danh hiéu, thanh tich sau:

a) Puge Ban Thuréng vy Tinh iy, Chi tich Uy ban nhan dan tinh ting bang
khen hoan thanh xuit sic trong thuc higén nhiém vu hang ndm;

b) Buge Thi trirdmg Ba, ban, nganh, doan thé Trung womg, Ban Thuang v
Tinh ty, Cha tich Uy ban nhin dan tinh ting Béng khen ddi véi chuyén dé co thoi
gian thue hién tir 05 nam tré [€n;

¢) Danh hiéu Chién 81 thi dua Lap tinh (hodc tuong duong);

d) Puoge Chu tich Uy ban nhan dan tinh tang bang khen ddi véi ngu’cﬂ duoe
phén cong truc tlep bdi dudng, ddo tao, gidng day, hudn luyén céc tap the, cé nhan
dat tir glﬂl khuyén khich tré 1én (hodc trong dirong) trong cac k¥ thi (cuge thi) qude
té, quec gia hodc gidl I\hal (hode tuong duong) trong céc Ky thi (cude lhl) cap tinh;

e) Birge Chi tich Uy ban nhan dén tinh ting bang khen ddi véi che cd nhén
dat tur gia khuyen khich trd lén (hodc twong duong) trong cac ky thi (cude thi) quoc
té, quée gia hodc giai Nhét (hoiic trong dirong) trong cde k¥ thi (cude thi) cdp tinh,

4.3) Nang béc luong truoc thoi han 6 thang doi voi vién chire dat mot trong
cac danh hiéu, thanh tich sau:

a) Vien chire duge Thu trudng B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, Ban
Thuung vy Tinh 1y, Chi tich Uy ban nhén dan tinh ting bing khen dat xudit (hotic
dbi voi chuyén @8 co thii g gian thuc hién dudi 5 nam);

b) Vién chire ¢é chu ky ning luong 3 nam/bic dat mét trong cde danh hiéu,
thanh tich sau: )

- Cé 2 nam dugc tang danh hiéu Chién s thi dua co 50,

- Co 2 ndm duge Thu uucrng co quan chuyén mon (va tuong :Ilmug,) thude
UBND tinh hoac Ban Thuéang vu eap iy edp huyén hodc Chi tich UBND c¢ip huyén
(va tuong duong) ting (n.iy khen

- C6 2 nam duge Uy ban Mit trin T8 qubc va cde t& chixe chinh trj - xd hoi
cap tinh (va trong duong) tang Bing khen;

- Cé 2 nim duge cong nhin dat thanh tich trong cac ky thi (cude thi) cip tinh;

- C6 2 nim duge cdng nhin sdng kién kinh nghiém Lap tinh;

- C6 2 ndm dat cac danh hiéu, thanh tich khée nhau néu tai diém ndy.

¢) Vién chiic c6 chu ky ning luong 2 nim/bdc dat mgt trong cac danh hi€u,
thanh tich sau:

- Puge ting danh hiéu Chién si thi dua co sd;

- Puoce Thu trudng co quan chuyén mon (va tuong duong) thude UBND tinh
hofic Ban Thudng vu cfip iy cﬁp huyén hodc Cht tich UBND cdp huyén (va tuong
duong) ting GIH."'-" khen;

- Pugce U}r ban Mit trin TS qude v cde te chue chinh tri

- x3 héi cap tinh (va tuong duong) ting Bang khen;

- Puge ccmg nhin dgt thanh tich trong céc ky thi (hoi thi) cép tinh;

- Puge céng nhén sang kién kinh nghiém cap tinh.
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4.4) Cac thanh tich khéc khong thude khoan 4.1, 4.2, 4.3 muc Il Phan B trén
day thi thue hién theo Quy ché nang béc luong trude thoi han cia co quan, don vi.

Thanh tich dé xét ning bic luong trude thoi han duoe xéc dinh theo thdi diém
ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat diroc t: ong khoang théi gian 6 nam
gan nhat doi voi cac ngach va cac chuce danh ¢o yeu céu trinh d¢ ddo tao tir cao dang
trdr 1én va 4 nim gan nhét di}l véi cde ngach va cde chire danh cé yéu cau trinh 36
dao tao tir trun cap tra xuong tinh dén ngay 31 théng 12 cta ndm N.

Riéng doi vdi trudmg hop ¢ duge ndng bie luong trude thdi han thi tat ca cac
thanh tich dat duge trude ngdy cé quyét dinh nng bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 niim va 4 nim) néu trén khong duge tinh dé xét ning bie Tuong
trirde thot han cho lan sau.

Diéu 4. Céch tinh t 1¢ nfing bée luong trwéc thdi han

1) Ty |é ning bac lucmg turcrc thoi han: Ty 1€ vién chire duoe néng béc luong
truge thoi han do 1ap thanh tich xudt sic tr ong thye hién nhiém vu trong mdt ndm
khéng qua 10% téng s6 vién chire trong danh sach tra luong cua co quan, don vi.
Danh sach trd luong cta co quarn, don vi duge xde dinh theo quyct dinh ciia cdp c6
tham quyén giao bién ché, s6 lwong ngudi 1am viée tinh dén ngay 31 thang 12 cua
nam N,

2) Céch tinh 56 ngurori thude ty 1¢ duge néng bac lwong trude thii han:

- Cir mdi 10 ngudi trong danh séch tra luong (khong tinh s& dur dudi 10 ngudi
sau khi iy tdng s6 ngudi trong danh sich trd hrong ciia dom vi chia cho 10), co
quan, don vi duge xac dinh 01 ngudi duge ning bic luong trude thoi han do ldp
thanh tich xudt sic.

- Cin ctr vao cach tinh néu trén, vao quy TV hing nim, co qua, don vi (bao
gdm ca co quan, don vi co duéi 10 ngum trong danh sach tra lu*cmgj ¢o van ban bao
cao cu quan quan ly cap trén tryc tiép dé theo ddi va kiém tra vé sb ngudi tr ong ty 1¢
dige nang bac lirong trirdie thi han do ldp thanh tich xuat séc cia ndm sau lién ké
va sb du ra dudi 10 nguti clia cu quan, don vi minh,

- Co quan quén ly cap trén trirc twp cAn el vao tong sé ngudi trong danh sach
tra lvong du ra duoi 10 ngum (bau gOm ¢i don vi ¢o dudi 10 ngudi trong danh sich
tra luong) theo bio cdo cla cac don vi true thude va s6 ngl.rm trong danh sach tra
luong dugc Lﬂp 6 thém quy &n cho tdng thém trong nam ¢ cac don vi truc thude de
gino thém s6 ngudi dirge nang hic ltong trirde thai han do 1ap thanh tich xuat sic
ngoai sb ngum thuge ty L€ l{hung qué 10% cua don vi tryc thude (tmn;_., dd uu tién
cho céc don vi ¢6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra lwong va don vi hoan thanh tét
nhiém vu cdng tac), nhung phai bio dam tdng sé ngudi duge nang béc luong trude
thivi han do 14p thanh tich xudt sic & cée co quan, don vi tre thude khéng vuot qué
10% L{lmg, 80 ngudi trong danh séch trd lwong tinh dén ngay 31 théma 12 cua ndm xét
nang bac Iu'rjn% trude thot han cua cac co quan, don vi thude pham vi quan ly.

- Pén hét quy | clia ndm sau lién k& vai ndm xét ning bc luong trude thoi
han, néu co quan, don vi khéng thure hién hét sé nguai trong ty 18 duoc n'-tng bac
ltz(mg trude thoi han clia nfm xét ndng bc luong trude thoi han (ké ca s6 nguodi
duge co quan quéan ly cflp trén giao thém, néu ¢d) thi khong duge tinh vao ty 1€ nang
béc luong trudce thoi han do 1dp thanh tich xufit sfic elia cde nim sau.

Diéu 5. Thai diém xét va quyét dinh ning béc lwong truwde thid han:

- Vo thang 12 cua nim N, edce co quan, don vi tién hanh hop xét nng bic
lwong trrde thad han cho tat ca cac truong hop di didu kidn theo quy dinh va 1ap hd
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so dé nghi co' quan chirc ning thim dinh trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh theo
phéan cédp hién hanh,

Théi diém ban hanh quyét dinh ndng bic Trong trirde thai han chim nhét 1a
ngay 31/3 cia nam N+1.

Trudng hop sau khi ban hanh quyét dinh ning bfc luong trude thoi han, trong
lxhoang théi gian tir ngay quyét dinh co higu luc dén ngdy duroc huéng mic luong
méi, néu vién chire b ky luét hode xep loai khong hoan thanh nhiém vy thi cdc co
quan, don vi quyét dinh hodc trinh cép ¢6 thim quyén quyét dinh hiy bé quyét dinh
néng bic luong trude thoi han dd ban hanh.

) Picu 6. Quy trinh xét ning luong truée thdi han do lip thanh tich xuat
siie trong thye hién nhiém vy

L. Quy trinh xét ning lwong trwdc thoi han

Hiéu trudng nha trudn 2 co tréach nhiém bdo cho v GAp Gy, trao d6i vdi Ban
Chap hanh cong dodn cling cap thire hién:

- Phé bién diéu kién, tieu chuén ndng bac luong trude thot han nam 2025 dén
tan vién chire trong don vi minh.

- Hiéu trudng nha trudng chi dao can bo nghip vu ra soat tat ca vién chic
trén co sé quyét dinh t‘uycn dung, nang hrong, chuyen xép bac lwrong gin nhit, bd
nhiém chitc danh nbhe nghi¢p sau d6 nhip tryc tiép danh séch vién chirc cua don vi
minh du diéu kién nang luong trwée thoi han nam 2025

- Ciin ofr didu kién, tiéu chuén vién chic ¢b du didu kidn viét don dé nghi
nang lwong trude thoi han nam 2025.

- Té chirc hop Hoi dung nang luong cua don vi dé xed, dé nghi vigée nang
luong trude thd han nam 2025 dam bao eéng bing, dan chi, khéch quan, cong khal.

- Ban hanh Quy ché n.;m;, bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu cia co quan, don vi minh, trong d6 phai quy dinh o tiéu
chuén, cdp db vé 14p thinh tich xuft sfc trong thyc hién nhigm vu, thoi gian duge
nang béc lrong trude thai han twong tmg véi timg eap db thanh tich khic nhau clia
vién chirc va thu ty uu tién xét ndng bac luong trude thl han ddi véi nhimg nguoi
¢0 thanh tu:h xudt sac nhur nhau dé lam cin ctt xét néng bdc luong trude thoi hgn
dbi véi che dbi tugng thude pham vi quén ly. Ban Quy ché nay phai dugc mug ichat
trong ¢ quan, don vi va giii co quan quan Iy cap trén true tiép dé qudn Iy va kiém
tra trong qud trinh thu:., hign.

- D€ nghi cap ¢é thém quyén quyét dinh ning bic luong trude thoi han (khi
hp thanh tich xuét sic 1 ong thye hién nhiém vu va khi c¢o thong bao nghi huu) aéi
voi vién chue trong danh sach tré lrong ctia don vi.

- Thye hién nghiém tic viée thong bio cdng khai danh siach nhing ngudi
duoc ning bic lvong trude thot han trong don vi minh.

I1. Hb so' dé nghi xét niing bjie hrong truwde thoi han:

- Quy ché nang bac luong trudce thoi han ciia don vi.

- To trinh, bién ban hop xét néing luong trude thoi han ndm 2025;

- Danh séch kém theo to trinh (theo dung m du giri kem trén duong link)

- Pon dé nghi ctia ¢4 nhén cd y kién ciia Hidu trudng.

- Ban nhén xét ddnh gid vién chic cua hiéu trwong trong thoi gian giir bae
lrong.
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- Quyét dinh nang bac Tuong gan nhat cua ca nhan, quyet dinh tuyén dung,
quyét dinh chuyén loai vién chirc (néu cd), quybt dinh chuyen xép lai bac lrong cho
gldo vién va cac qu yel dinh khdc c6 lién quan (ban goc va ban photo)

- Biing k’nen giay khen, gidy chimg nhan chi€n sy thi dua céc cip va cde thanh
tlch lién quan dén néng lveng trude thdi han bao g{}m bin gdc va ban photo (trén
kho gidy A4) sau khi kiém tra xong s tra lai ban goc.

Phiin thir chin
PIEU KHOAN THI HANH

1. 4. B6 Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay 25 thdn;,, 9 nam 2024 va
nhiing nam tlep theo. Nhitng quy dinh trude day trai véi Quy ché na}f déu bai bo.

2. Cfic t6 va cd nhan can cir vao quy dinh trang quy ché nay dé quan trigt va td
chire thue hign nghiém tie, Viée thye hién quy ché durge dwa vao tiéu chuan thi dua
cta cor quan. Cén bg, cong chite vi pham viéc thue hién quy ché nay, tuy theo mic
do ma xur ly theo quy dinh hién hdnh

3. Trong qué trinh thyre hién néu cé vidng méac dé nghi can bd, giao vién phan
anh kip thai dé Hiu truong xem xét, didu chinh cho phit hop./.

. Hiu truéng, Té trirémg cée td chuycn mén, t6 chirc cong doan quan trigt Bo
Quy ché nay dcn tdn vién chuc, ngudi lao ding cla co _quan dé thye hién nghiém
tie. BO Quy ché nay gbm 8 phan 16 churong 6 muc 65 dién.

Phan thi nhat: Quy ché dén cha, quy che cong khai 2 chuong 25 didu.

Phén thit hai: Quy ché lam viée, quy tac tmg xir 4 chucmg 29 diéu.

Phaén thtr ba: Quy ché Danh gia, xép loai 2 chuong § diéu.

Phin thit tu: Quy ché thi dua khen thnmg, ky luat 6 chucmg 14 dieu.

Phén tht nam: Quy ché quy hoach ngudn, bd nhigm, mi&n nhidm, td trudng,
t8 phé chuyén mén, thing h'mg, néang lwong 2 chuong 6 didu.

Phan thi séu: Quy ché cm:u dong, biét phdi 2 chwong 15 didu,

Phén thit bay: Quy ché phbi hop gitta cong doan va ::hu}.ren mon, co quan, don
vi, 16 chirc chinh tri xa héi trén dia ban 2 muygc, 2 chuong 17 diéu.

Phan thir tdm: Néng bfic lirong trude thoi han ddi véi CB,VC lap thanh tich
Xuht sic trong thue hién nhiem vu 6 diéu,

Phén thit chin: Bitu khoan thi hanh. q
5. Quy ché nay duge ap dung tir nam hoe 2024-2025 va duge sira ddi, bd sung
cée didu khoan, cdc mue,...theo cée van ban quy dinh méi, theo Nghi quyét ciia hoi
nghi vién chire, ngudi lao dong hang ndm.

Noi nhin: HJI;U TRUONG
- PGD&DT ( dé bao cdo); g *’

- Chi b (chi dao) ‘o \ £ \

- Céng doan, Doan TN(P/h) EI 2
- T6 CM, cic b§ phén (t/h); :
- Vién chire, NLP (v/h); N, Ay fr

- Luu: VP, HS, Web. .2 Pham Thi Thuan




